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Prosesin Adı Yazı İşleri 

Prosesin Türü X Ana Proses       Proses ☐ Alt Proses 

Proses Sahibi/ Sorumlusu Dekan 

Etkilediği Prosesler Tüm Sorumlu Kişiler 

Etkilendiği Prosesler Tüm Sorumlu Kişiler  

 

Prosesin Amacı 

Cimer Sisteminden gelen evrakların doğru, düzenli bir şekilde takibinin yapılması. 

 

 

Performans Kriterleri Birim 
İzleme 

Sıklığı 

Raporlama 

Sıklığı 
Ölçme Metodu 

2547 Sayılı Kanunun ilgili maddeleri  

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ve ilgili maddeleri 

Dekanlık  

Bölümler, 

İlgili 

Birimler 

Her gün    Her gün  

Yasal 

Mevzuatlara 

bağlı olarak 

doğru ve hatasız  

takip 

 

GZTF Analizi (SWOT) 

 

Güçlü Yönler 

 

1. Üniversitenin temel değerlerine ve mevzuata uygun olarak yasal süresi içerisinde yerine getirmesi.  

2. Fakültemizde  bulunan idari, akademik ve öğrenciler hakkında  gerekli görülen mevzuat çerçevesinde cevapların 

bildirilmesi. 

 

 

Zayıf Yönler 

 

1- Zamanında takip yapılamayan evrakların gününün geçmesi. 

 

 Tehditler 

1- Zamanında cevap vermeme sonucunda oluşabilecek yasal süreç.    

 

 

Fırsatlar 

 

1. Kurum içi birimler ile iyi iş ilişkilerinin kurulmuş olması. 
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Prosesin Girdileri 

● İlgili birim ve kişiler  
● Mevzuatlar 
● EBYS Yazışmaları 

 

Proses Faaliyetleri 

Faaliyetin Adı                            :  
CİMER 

 

Faaliyetin Sorumlusu           : 

● Dekan 
● Fakülte Sekreteri 
● İlgili Birim Yöneticileri 

 

3.  İdari, akademik ve öğrenciler hakkında  gerekli görülen mevzuat çerçevesinde cevapların bildirilmesi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proses Çıktıları 

 

● Cimer Sistemi üzerinden gelen evrakların ve cevaplanan evrakların dosyaya kaldırılması. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontrol Kriterleri 

 

 

 

 

● 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

● 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
● Diğer mevzuat hükümleri. 
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Performans Kriterleri 

● Yapılan işlemlerin doğruluğu 

● Proses Şartlarına 100/100 uyum sağlamak. 

 

Kaynaklar 

İş Gücü                                     Bütçe                                  Çalışma Ortamı/Alt Yapı                   Yazılım ve 

Donanım 

 

 

  Bilgisayar  

Yazıcı 

Tarayıcı 

 

Kullanılan İş Akış Şemaları 

● Yİ-İAŞ-0004  Cimer Sistemi Süreci 

 

 

Kullanılan Dış Kaynaklı Dökümanlar 

● 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

● 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
● Diğer mevzuat hükümleri. 

 

 

 

Kullanılan Formlar(Listeler, Planlar, Çizelgeler, Prosedürler, Talimatlar, El Kitapları, Kılavuzlar) 

 

 - 
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