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; Ogrenci sleri icin, EBYS ve OBYS sistemleri iizerinden gerekli takibin yapilarak islemleri tam ve zamaninda yapilmasini
PROSESIN AMACI > . - e
saglamak ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararlarin uygulanmas.
KAPSAMI Yiksekokulumuzda kayith 6grencilerin egitim 6gretim siiresince islemlerinin yapilmasi.
1. Akademik Takvim, 1. imzali Yoklama Listesi,
GIRDILER 2. Sinav Takvimi, CIKTILAR 2. Basarili 6grenci sayisi
3. Kayit yaptiran 6grenci listesi 3. Sinav sonuglari
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e Hedeflerin Belirlenmesi
e Risk Analizi
e ihtiyaclarin Belirlenmesi
FAALIYETLER ° Gere"kll dokumanlvarm hazirlanmasi
e Dokiimanlarin dagitimi
e Gincellemeler igin kontrol esaslarinin tanimlanmasi
e Dokiiman ve kayitlarin saklama stirelerinin belirlenmesi
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KONTROL e Egitim Ogret.l.m Yo?ietmgllgl ve alt yonetmelikler, yonergeler

. . ® 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu
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e Ogrencilsleri ls Akis Semasi
GOZDEN GECIRME . . ® Prosesin sartlarina %100 uygunluk
. 1yl E EDE
PERIYODU * Y PROSESIN HEDEFI e Kayitlarin %100 giincel tutulmas|
:ﬁg:EfLNMA ® Gincel dokuman listesi ile dokuman sayisi ve glincel revizyon tarihlerinin karsilastiriimasi
METODU e Ic/dis degisiklik var ise listenin gincellenip gincellenmediginin kontroli
PROSES Birim Kalite Sorumlusu, Midir, Miidir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri, idari Personel
SORUMLUSU ’ ’ ’ ’ '
PROSES TAKIP Yénetim Sistem Sorumlusu
SORUMLUSU '
PROSESIN RISKLERI | Q6 cnCi memnuniyetsizligi
Ogrenci magduriyeti
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