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PROSESIN AMACI YUksekokaIumuz.b.l'jnye'sir.\devbulunan birimlerde yiritilen hizmetlerin is akislarini belirleyerek, zamaninda, glivenilir ve mevzuata uygun
olarak yerine getirilmesini saglamak.
KAPSAMI Yiiksekokulumuz biinyesinde bulunan birimlerde yiritiilen hizmetleri kapsar.
1. Butce Performans Programi 1. Maas
2. Stratejik Plan 2. EkDers
3. ¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Yénergesi 3. Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlari,
At 4. Yih Biutge Kanunu, 4. Faaliyet Raporlari
GIRDILER 5. Muhasebe kayitlari CIKTILAR 5. Beyannameler ve Planlamalar
6. Durum Beklenti Raporu 6. Harcama Belgeleri
7. Tasinir Kayit Yonetim Sistemi 7. Zimmet Listeleri
8. Muhasebat Harcama Yonetim Sistemi 8. Barkod
. CALISMA
INSAN ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR o Akademik ° KBS
o idari Calisma e MYS
Ofisleri e Bilgisayar,
e Ofis
® Muhasebe Kesin Hesap, .
e Biitceleme, ETKILENDIGi E:;goerllzmil
ETKILEDIGI PROSES ° Rgporla!'na, PROSES On mali Kontrol,
®  OnmaliKontrol, Muhasebe Kesi Hesap
e Muhasebe Kesi Hesap ’
e Hedeflerin Belirlenmesi
e Risk Analizi
e ihtiyaglarin Belirlenmesi
FAALIYETLER e Gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi
e Dokimanlarin dagitimi
e Gincellemeler igin kontrol esaslarinin tanimlanmasi
e Dokiiman ve kayitlarin saklama siirelerinin belirlenmesi
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PERFORMAN " . ..
KRiTlglLERi g Calisma Takvimi, Odeme Plani, Odeme Zamani, Odeme siireclerine uyum, Raporlama Siirecleri, Hizmet Standartlari,
KONTROL 5018 Sayili Kanun, Merkezi Yonetim Blitce Kanunu, Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmenligi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,
. . 2547 sayili Yiksek Ogretim Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu, 5510 sayili Sosyal
KRITERLERI . . .
Sigortalar ve Genel Saglik Sigorta Kanunu
GOZDEN GECIRME . . .
PERIYODU e 1yl PROSESIN HEDEFI ® Proses Sartlarina % 100 Uygunluk
:ﬁg:ﬁﬂ\NMA ® Gincel dokuman listesi ile dokuman sayisi ve glincel revizyon tarihlerinin karsilastirilmasi
METODU e I¢/dis degisiklik var ise listenin glincellenip glincellenmediginin kontrolu
PROSES : %ljk(:lejlﬂitasn;irﬁﬂ(zgr eklestirme Gorevlisi)
SORUMLUSU YUk cextes
e |dari Personel
PROSES TAKiP e
SORUMLUSU Yonetim Sistem Sorumlusu

1- Yersiz ve fazla 6demeye, sebepsiz zenginlesmeye, kamu zararina, itibar kaybina sebep olur. Kamu kaynaginda eksilmeye, kamu
giderinde artisa sebebiyet verir. Kurumun idari para cezasina ve idari yaptirimlara maruz kalinmasina neden olur.

2- Odeneklerin zamaninda eklenmemesi birimlerin zamaninda édemelerini gerceklestirememelerine, zamaninda hizmetlerin yerine
getirilememesine, yliklenilen taahhitlerin zamaninda 6denememesine, disaridan tedarik edilen mal ve hizmet sunucularina
zamaninda 6deme yapilamamasina bundan dolayi itibar kaybina sebep olur. idarenin hizmet ve 6demelerini siiresi icerisinde

PROSESIN RiSKLERI gerceklestirememesinden kaynakli olarak idari, cezai yaptirimlara maruz kalinmasina sebebiyet verir.

3- Hedeflerin dogru tespit edilememesi halinde, maliyetlendirmenin dogru ve glivenilir yapilamamasina, performans gostergelerinin
dogru tespit edilememesine, gostergelerin dogru analizinin yapilamamasina sebebiyet verir.

4-  On mali kontroliin tam anlamiyla yapilamamasi halinde mevzuat disinda hareket edilmesine, ddeneklerin dogru planlanamamasina,
zamaninda 6demelerin yapilamamasina neden olur. i¢c kontrol standartlarinin oturtulamamasi halinde kurumsallasmanin
gecikmesine, bu durum ise risklerin tekrarlanmasina, biitce kaynaklarinin gereksiz yere kullanimina sebebiyet verir.
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