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PROSESİN 

AMACI 

Fakültemizin Mezuniyet Öncesi Eğitiminin Verimli, Sorunsuz ve Aktif Olarak Yürütülmesi ile Eğitim Sistemimizi ve Faaliyetlerini 

Araştırma Üniversitesi Kapsamında İyileştirmek. 

KAPSAMI Mezuniyet Öncesi Eğitim 

GİRDİLER 

 

Öğrenci Sınıf Listeleri 

Dilekçeler 

Ders Programları 

Özel Çalışma Modülü (ÖÇM) Önerileri 

Duyurular 

Sınavlar ile Sınavda Görevliler 

Öğrencilerin Başarı Durumları 

Öğrenci Değişim Programı İle İlgili Evraklar 

Ders İzlem Formu 

Tutanaklar 

Ekle/Sil Formları 

Komisyonların Aldıkları Kararlar 

 

ÇIKTILAR 

 

 

Sınavların ve Derslerin Hatasız Veri Girişi İle 

Yürütülerek Eğitim - Öğretim Yılını 

Tamamlamak,  

Fakültemizden Mezun Öğrencilerimizin Bizden 

Talep Ettikleri Belgeleri Temin Etmek 

 

KAYNAKLAR 

İNSAN 
ÇALIŞMA 

ORTAMI 
ALTYAPI 

• Akademik 

• İdari 

• Sözleşmeli 

• İşçi personel 

Çalışma Ofisleri 

Derslikler 

 

• EBYS,  

• Bilgisayar, 

• Matbu Formlar 

 

ETKİLEDİĞİ 

PROSES 
• Eğitim Sistemimiz 

ETKİLENDİĞİ 

PROSES 
Hiyerarşi 
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FAALİYETLER 

 

Eğitim-Öğretim Yılında Öğrenci Listelerinin Oluşturulması, Öğrencilere İlanı ve Anabilim Dallarına İletilmesi, Her Yarıyıl Başında 

Öğrencilerin Kayıt Yenileme İşlemlerinin Takibi, Tıp Fakültesi Sınavlarının Organizasyonu, Sınav Sonuçlarının İlanı, ÖÇM 

Önerilerinin Öğretim Üyeleri Tarafından Girilmesi Sürecini Takip Etmek ve Öğrencilerin ÖÇM Seçimleri İle İlgili Organizasyonu 

Sağlamak, Öğrenci Değişim Programları Kapsamında Gelen Öğrenciler ile Fakültemiz Öğrencilerinin Stajlarının Ayarlanması, 

Eğitim Sistemimizi İyileştirmek İçin İlgili Komisyonların Yaptıkları Çalışmaların Takibi ve Organizasyonu, Tıp-Bilim Doktorası 

Bütünleşik Programı Kapsamında Yapılan Çalışmalar, Fakültemizden Mezun Öğrencilerimizin Talep Ettikleri Belgeleri Hazırlamak. 

 

PERFORMANS 

KRİTERLERİ 

Ege Üniversitesi Tıp Fakültesi Entegre Eğitim Öğretim Yönergesi ile Ege Üniversitesinin Yönerge ve Yönetmeliklerine Riayet 

Edilmesi, Motivasyonun Arttırılması, Verimlilik ve Etkinliğin Arttırılması, Standartların Uygulanması. 

KONTROL 

KRİTERLERİ 

• 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

• Ege Üniversitesi Tıp Fakültesi Entegre Eğitim Öğretim Yönergesi 

• Ege Üniversitesi Yönerge ve Yönetmelikler 

GÖZDEN 

GEÇİRME 

PERİYODU 

• 1 Yıl PROSESİN HEDEFİ 

• Prosesin şartlarına %100 uygunluk 

• Dokümanların revizyon durumlarına uygun olarak %100 

güncel tutulması 

• Kayıtların %100 güncel tutulması 

PROSESİN 

HESAPLAMA 

METODU 

• Güncel dokuman listesi ile dokuman sayısı ve güncel revizyon tarihlerinin karşılaştırılması 

• İç/dış değişiklik var ise listenin güncellenip güncellenmediğinin kontrolü 

PROSES 

SORUMLUSU 
Yönetim Sistemleri Birim Görevlisi 

PROSES TAKİP 

SORUMLUSU 
Yönetim Sistemleri Sorumlusu 

PROSESİN 

RİSKLERİ 
İdari görevler için vekâlet edilmemesi 
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HAZIRLAYAN 

 

Yönetim Sistemleri Birim Görevlisi 

KONTROL EDEN 

 

Yönetim Sistemleri Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

 

Yönetim Sistemleri Birim Yöneticisi 

 


