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Son Gözden Geçirme Tarihi …/…/2023 

 
Prosesin Adı İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğü 

Prosesin Türü ☐ Ana Proses ☒ Proses ☐ Alt Proses 

Proses Sahibi/ Sorumlusu Rektör Yardımcısı 
Etkilediği Prosesler Tıp Fakültesi hariç tüm Akademik ve İdari Birimler Prosesleri 
Etkilendiği Prosesler Tıp Fakültesi hariç tüm Akademik ve İdari Birimler Prosesleri 

 
Prosesin Amacı 
İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğü, Ege Üniversitesi Rektörlüğü tarafından görevlendirilen birimlerde ve bu 
birimlerin, eklentileri ile ortak çevreyi paylaşan çalışanları, stajyerleri, hizmet sunma amacıyla üniversite sorumluluk 
sınırları içine giren kişileri, 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu’na istinaden iş sağlığı ve güvenliği açısından belirli 
bir standart doğrultusunda daha iyi duruma getirmek amacıyla alınması gereken asgari önlemleri, uygulamaları ve 
düzenlemeleri sağlamayı/sağlatmayı amaçlar. 

 
Performans Kriterleri 

İlişkili 
Olduğu 

Stratejik 
Plan No 

Alt 
Kod 

Performans Göstergeleri Birim 
İzleme 
Sıklığı 

Raporlama 
Sıklığı 

Ölçme 
Metodu 

  
İSK 1.1 Periyodik 
muayenesi tamamlanan 
çalışan sayısı  

Çalışan sayısı 5 Yıl 1 Yıl 
Koordinatörlük 

İstatistiki 
Verileri 

  
İSK 1.2 Aşılanan öğrenci ve 
çalışan sayısı 

Öğrenci ve 
çalışan sayısı 

1 Yıl 1 Yıl 
Koordinatörlük 

İstatistiki 
Verileri 

  

İSK 1.3 Periyodik 
muayenesi tamamlanan 
radyasyon çalışanı sayısı 
(Tıp Fakültesi hariç) 

Radyasyon 
çalışan sayısı 

1 Yıl 1 Yıl 
Koordinatörlük 

İstatistiki 
Verileri 

  

İSK 1.4 Periyodik 
muayenesi tamamlanan 
özel risk grubu çalışan 
sayısı (Tıp Fakültesi hariç) 

Özel risk 
grubu çalışan 

sayısı 
1 Yıl 1 Yıl 

Koordinatörlük 
İstatistiki 
Verileri 

  

İSK 2.1 Rektörlük 
görevlendirmesi yapılan 
birimlerde tamamlanan 
risk değerlendirme sayısı 

Risk 
değerlendirme 

sayısı 
3 Ay 1 Yıl 

Koordinatörlük 
İstatistiki 
Verileri 

  

İSK 2.2 Rektörlük 
görevlendirmesi yapılan 
birimlerde tamamlanan 
acil durum eylem plan 
sayısı 

Acil eylem 
planı Sayısı 

3 Ay 1 Yıl 
Koordinatörlük 

İstatistiki 
Verileri 
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İSK 2.3 Rektörlük 
görevlendirmesi yapılan 
birimlerde gerçekleştirilen 
İSG kurul toplantı sayısı 

Etkinlik sayısı 3 Ay  1 Yıl 
Koordinatörlük 

İstatistiki 
Verileri 

  

İSK 3.1 Rektörlük 
görevlendirmesi yapılan 
birimlerde eğitimi 
tamamlanan çalışan sayısı 

Çalışan sayısı 3 Yıl 1 Yıl 
Koordinatörlük 

İstatistiki 
Verileri 

  

İSK 3.2 Staj öncesi iş 
sağlığı ve güvenliği eğitimi 
verilerek 
sertifikalandırılan öğrenci 
sayısı 

Öğrenci sayısı 1 Yıl 1 Yıl 
Koordinatörlük 

İstatistiki 
Verileri 

  

İSK 3.3 Dış paydaş 
kurumlara verilen iş 
sağlığı ve güvenliği eğitimi 
sayısı 

Etkinlik sayısı 1 Yıl 1 Yıl 
Koordinatörlük 

İstatistiki 
Verileri 

        
 
 

GZTF Analizi (SWOT) 
 

Güçlü Yönler 

 

1. Koordinatörlüğümüze verilen görevlerin Kurumun amaç ve hedefleri doğrultusunda; ekonomiklik, etkinlik, 

verimlilik ve kalite ilkeleri ile Üniversitenin temel değerlerine ve mevzuata uygun olarak yasal süresi içerisinde 

yerine getirmesi.  

2. Koordinatörlüğümüzün personelinin Üniversitemizin üst düzey kurum ve birim amirleri ile iş ve sorunlar 

hakkında birebir rahat görüşebilmesi.  

3. Katılımcı, şeffaf, yeniliklere ve gelişime açık, en iyi hizmeti sunmayı hedefleyen, takım çalışmasını ve 

Koordinatörlüğümüzü destekleyen bir üst yönetimin olması.  

4. Çalışanlarımızın güler yüzlü, dinamik, araştırmacı, hoşgörülü, paylaşımcı, özverili, istekli, sorumluluk duygusu 

gelişmiş, öğrenmeye açık ve bilgi düzeyinin yüksek olması.  

5. Danışmanlık hizmetlerini sunan, nitelikli, donanımlı, alanında uzmanlaşmış insan kaynağına sahip olması.  

6. Kalite yönetim anlayışının benimsenmesi sebebiyle hizmetlerin geliştirilmesi ve sunumuna yönelik sürekli 

yenileşme anlayışının benimsenmesi.  

7. Problem çözebilme kabiliyetinin yüksek olması ve sorunlar karşısında özgün alternatif çözümler üretilebilmesi.  

8. İşlerin hızlı, düzenli, dikkatli ve mevzuatlara uygun bir şekilde yapılması. 

9. Personelimizin elektronik ortamda tam donanımlı, rahat ve verimli çalışabilmesi. 

10. Personel sağlık gözetimi ve İş Sağlığı ve Güvenliği mevzuatına uygun oluşturulmuş dosyalarının saklanabildiği 

güvenilir arşivin olması. 

 

 

Zayıf Yönler 

 

1. Üniversite birimlerinin NACE kodlarının olmaması sebebiyle risk değerlendirme için uygun planlama 

yapılamaması 

2. 6331 sayılı mevzuatın gerektirdiği yeterli insan gücüne sahip olunamaması  
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3. Bilgi Yönetim Sistemi ile ilgili bilişim alt yapısının karar alma sürecinde, yetersiz olması. 

4. Üniversite bünyesinde farklı iş kollarının farklı tehlikeler barındırması ve farklı risk değerlendirme becerilerini 

gerektirmesi 

5. Periyodik muayeneye çağrılan çalışanların takvime riayet etmemesi 

6. İş kazası bildirimlerinin Koordinatörlüğümüze iletilmemesi 

7. İş güvenliği uzmanlarının ve İşyeri hekiminin İSG-KATİP sistemi üzerinden sözleşmesinin olmaması 

 

 

Tehditler 

 

1. Hukuki sorumluluklar yükleyen çalışmaların yürütülmesinde İSG sertifikalı olup gönüllü çalışan personelin 

ayrılma olasılığı. 

2. Sadece bir işyeri hekimi ile hizmetin sürdürülmesinde ortaya çıkabilecek kesinti 

3. Yetersiz sayıda iş güvenliği uzmanı ile hizmetin sürdürülmesinde ortaya çıkabilecek kesinti 

 

 

Fırsatlar 

 

1. 6331 sayılı yasanın yakın erimde kamu kurumlarındaki İSG hizmetlerine getireceği sorumluluklar 

2. Kurum içi birimler ve diğer kamu kurum ve kuruluşlarıyla iyi iş ilişkilerinin kurulmuş olması, 

3. Rektörlük Makamı ve diğer üst yönetimle her zaman iletişim içinde olabilmemiz, 

4. Teknolojiyi tanıyan ve teknolojiden yararlanmaya hevesli ve azimli kadromuzun olması, 

 

 

 

 
Prosesin Girdileri 

● Çalışanlar (akademik, idari personel, sürekli işçi) 
● Paydaşlar    
● Toplantılar 
● Talimatlar 
● Mevzuatlar 

 
Proses Faaliyetleri 

Faaliyetin Adı                            :  
İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğü 

 

Faaliyetin Sorumlusu           : 

● Koordinatör 
● Koordinatör Yardımcısı 
● İş Güvenliği Uzmanı 
● İşyeri Hekimi 
● Birim Personeli 

1. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği kanunu uyarınca çalışanların periyodik muayenelerinin yasada belirtiliği 

sıklıklarla yapmak, 

2. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği kanunu uyarınca çalışanların ve stajyerlerin aşılamalarını tamamlamak, 

3. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği kanunu ve Radyasyon Güvenliği Yönetmeliği uyarınca radyasyon 
çalışanlarının periyodik muayenesini tamamlamak, 
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4. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği kanunu uyarınca özel risk grubu çalışanlarının periyodik muayenesini 
tamamlamak, 

5. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği kanunu uyarınca, Rektörlük tarafından görevlendirilen tüm birimlerde risk 

değerlendirme çalışmalarını yapmak, 

6. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği kanunu uyarınca, Rektörlük tarafından görevlendirilen tüm birimlerde acil 

eylem planlarını yapmak, 

7. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği kanunu uyarınca, Rektörlük tarafından görevlendirilen tüm birimlerde 

kanunda belirtilen süreler içerisinde İSG kurul toplantılarını yapmak, 

8. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği kanunu uyarınca, Rektörlük tarafından görevlendirilen tüm birimlerdeki 

çalışanlara temel iş sağlığı ve güvenliği eğitimini vermek, 

9. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği kanunu uyarınca, staj öncesi staja gidecek öğrencilerine temel iş sağlığı ve 

güvenliği eğitimi talep eden birimlere EGESEM işbirliği ile sertifikalı eğitim hizmeti vermek, 

10. Üniversitenin kurumlar arası yapmış olduğu protokol gereği dış paydaşlardan gelen iş sağlığı ve güvenliği 

alanındaki eğitim ve hizmet taleplerini karşılamak. 

11. Koordinatörlük ile ilgili kurum içi ve kurum dışı yazışmaları resmi yazışma kurallarına uygun olarak yapmak, 

12. Koordinatörlüğün görev alanı kapsamında üst yöneticiler tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 

 

 
 
 

Proses Çıktıları 
● Koordinatörlük İstatistiki Verileri,  
● Web sayfasında yer alan ilan ve duyurular,  
● İSG kurul toplantı tutanakları 
● Eğitim sertifikaları, 
● Katılımcı imza listeleri, 
● Raporlar,  
● Yazışmalar, 
● Personel,  
● E-postalar. 

 
Kontrol Kriterleri 

● Mevzuatlar,  
● Risk değerlendirme raporları 
● İSG kurul toplantı tutanakları 
● EBYS,  
● Yıllık faaliyet raporu,  
● Birim içi toplantılar,  
● Üniversite web sayfası,  
● Koordinatörlük İstatistiki Verileri 

 
Performans Kriterleri 

● Gerçekleştirilen faaliyet, etkinlik sayısı. 
● Gerçekleştirilen faaliyet, etkinliklerden yararlanan kişi sayısı. 

 
 

Kaynaklar 
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İş Gücü  Bütçe 
Çalışma Ortamı / Alt 
Yapı 

Yazılım ve Donanım 

8 Personel - 7 oda  

EBYS  
7 Bilgisayar 
6 Diğer Teknolojik 
Araçlar 

 
Kullanılan İş Akış Şemaları 

● İSK-FRM-0015- İş Kazası Sonrası İş Akış 
● İSK-FRM-0016- Aşılama iş akış 
● İSK-FRM 0017- Perydk M. İş akış 
● İSK-FRM 0018- Rady M. İş akış 
● İSK-FRM 0019- Özel Risk Grubu İş akış 
● İSK-FRM 0020- Kurullar İş akış 
● İSK-FRM 0021- Çalışan Eğitimi İş akış 
● İSK-FRM 0022- Stajyer Eğt. İş akış 
● İSK-FRM 0023- Risk değerlendirme İş Akış 
● İSK-FRM 0024- Acil Durum Eylem Planı İş Akış 

 
 

Kullanılan Dış Kaynaklı Dokümanlar 
1. 5434 Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu 

2. 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

3. 4857 sayılı İş Kanunu 

4. 1475 sayılı İş Kanunu 

5. 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu 

6. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

7. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 

8. 28539 sayılı Asbestle Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik Önlemleri Hakkında Yönetmelik 

9. 28737 sayılı Askeri İşyer İle Yurt Güvenliği İçin Gerekli Maddeler üretilen İşyerlerinin Denetimi, Teftişi ve Bu 

İşyerlerinde İşin Durdurulması Hakkında Yönetmelik 

10. 28471 sayılı Balıkçı Gemilerinde Yapılan Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik Önlemleri Hakkında Yönetmelik 

11. 28678 sayılı Biyolojik Etkenlere Maruziyet Risklerinin Önlenmesi Hakkında Yönetmelik 

12. 28687 sayılı Büyük Endüstriyel Kazaların Önlenmesi ve Etkilerinin Azaltılması Hak.Yönetmelik 

13. 25325 sayılı Çalışanların Gürültü ile İlgili Risklerden Korunmalarına Dair Yönetmelik 

14. 30430 sayılı Çalışanların İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimlerinin Usul ve Esasları  

15. 28633 sayılı Çalışanların Patlayıcı Ortamların Tehlikelerinden Korunması Hak. Yönetmelik 

16. 28743 sayılı Çalışanların Titreşimle İlgili Risklerden Korunmalarına Dair Yönetmelik 

17. 25425 sayılı Çocuk ve Genç İşçilerin Çalıştırılma Usul ve Esasları Hak. Yönetmelik 

18. 28620 sayılı Ekranlı Araçlarla Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik Önlemleri Hakkında Yönetmelik 

19. 28717 sayılı Elle Taşıma İşleri Yönetmeliği 

20. 28737 sayılı Gebe veya Emziren Kadınların Çalıştırılma Şartlarıyla Emzirme Odaları ve 

Çocuk Bakım Yurtlarına Dair Yönetmelik 

21. 28744 sayılı Geçici veya Belirli Süreli İşlerde İş Sağlığı ve Güvenliği Hakkında Yönetmelik 

22. 20378 sayılı Gemi Adamlarının İkamet Yerleri, Sağlık ve İaşelerine Dair Yönetmelik 

23. 28628 sayılı İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık ve Güvenlik Şartları Yönetmeliği 

24. 28512 sayılı İş Güvenliği Uzmanlarının Görev, Yetki ve Sorumluluk ve Eğitimleri Hak. Yönetmelik 

25. 32086 sayılı İş Hijyeni Ölçüm, Test ve Analizi Yapan Laboratuvarlar Hak. Yönetmelik 

https://cdn.bartin.edu.tr/personel/e83fb4116530afa9a59469e7e2a74a27/ias0003yabanciuyrukluogretimalimisureciisakissemasi1.pdf
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26. 28512 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Hizmetleri Yönetmeliği 

27. 28989 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Hizmetlerinin Desteklenmesi Hakkında Yönetmelik 

28. 28532 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulları Hakkında Yönetmelik 

29. 28512 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Risk Değerlendirmesi Yönetmeliği 

30. 28710 sayılı İşyeri Bina ve Eklentilerinde Alınacak Sağlık ve Güvenlik Önlemlerine İlişkin Yönetmelik 

31. 28713 sayılı İşyeri Hekimi ve Diğer Sağlık Personelinin Görev, Yetki, Sorumluluk ve 

Eğitimleri Hakkında Yönetmelik 

32. 28681 sayılı İşyerlerinde Acil Durumlar Hakkında Yönetmelik 

33. 28603 sayılı İşyerlerinde İşin Durdurulmasına Dair Yönetmelik 

34. 28717 sayılı Kadın Çalışanların Gece Postalarında Çalıştırılma Koşulları Hakkında Yönetmelik 

35. 28730 sayılı 

Kanserojen veya Mutajen Maddelerle Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik   Önlemleri Hakkında Yönetmelik 

36. 28733 sayılı Kimyasal Maddelerle Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik          Önlemleri Hakkında Yönetmelik 

37. 28695 sayılı Kişisel Koruyucu Donanımların İşyerlerinde Kullanılması Hakkında Yönetmelik 

38. 28770 sayılı Maden İşyerlerinde İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetmeliği 

39. 28709 sayılı 

Sağlık Kuralları Bakımından Günde Azami Yedi Buçuk Saat  veya Daha Az Çalışılması Gereken İşler Hak. Yö

netmelik 

40. 28762 sayılı Sağlık ve Güvenlik İşaretleri Yönetmeliği 

41. 28706 sayılı 

Tehlikeli ve Çok Tehlikeli Sınıfta Yer Alan İşlerde Çalıştırılacakların       Mesleki Eğitimlerine Dair Yönetmelik 

42. 28812 sayılı Tozla Mücadele Yönetmeliği 

43. 28550 sayılı Ulusal İş Sağlığı ve Güvenliği Konseyi Yönetmeliği 

44. 28786 sayılı Yapı İşlerinde İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetmeliği 

45. 28692 sayılı Asbest Sökümü İle İlgili Eğitim Programlarına İlişkin Tebliğ 

46. 30750 sayılı Büyük Endüstriyel Kazalarla İlgili Hazırlanacak Güvenlik Raporu Tebliği 

47. 28750 sayılı 

İş Sağlığı ve Güvenliği İle İlgili Çalışan Temsilcisinin Nitelikleri ve Seçilme  Usul ve Esaslarına İlişkin Tebliğ 

48. 28509 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliğine İlişkin İşyeri Tehlike Sınıfları Tebliği 

49. 28736 sayılı Kişisel Koruyucu Donanımlar Teknik Komitesinin Oluşumu ve       Görevlerine Dair Tebliğ 

50. 32060 sayılı Kişisel Koruyucu Donanımların İthalat Denetimi Tebliği (Ürün Güven.   ve Denetimi) 

51. 28320 sayılı Kişisel Koruyucu Donanımların Kategorizasyon Rehberine Dair Tebliğ  

52. 29383 sayılı Kişisel Koruyucu Donanımlarla İlgili Uyumlaştırılmış Ulusal    Standartlara Dair Tebliğ 

53. 29137 sayılı Tozla Mücadele ile İlgili Uygulamalara İlişkin Tebliğ 

 

 

 
 

Kullanılan Formlar (Listeler, Planlar, Çizelgeler, Prosedürler, Talimatlar, El Kitapları, Kılavuzlar) 
Formlar  

● 1 İSK-FRM-0001  Periyodik Muayene Formu 
● 2 İSK-FRM-0002  Radyasyon Muayene Formu 
● 3           İSK-FRM-0003 Sağlık Gözetimi Takvimi 
● 4          İSK-FRM-0004 Radyasyon Çalışan Listesi 
● 5          İSK-FRM 0005 Radyasyon Göz Randevu Listesi 
● 6          İSK-FRM 0006 Kurul Toplantı Tutanağı 
● 7          İSK-FRM 0007 Tebliğ Tebellüğ Belgesi 
● 8          İSK-FRM 0008 Ramak Kala Olay Bildirim 
● 9          İSK-FRM 0009 İş Kazası Tutanağı 
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● 10        İSK-FRM 0010 Risk Değerlendirme 
● 11        İSK-FRM 0011 Acil Durum Eylem Planı 
● 12        İSK-FRM 0012 İSG Toplantı Tutanağı 
● 13        İSK-FRM 0013 İSG Toplantı İmza Listesi 
● 14        İSK-FRM 0014 Eğitim Katılımcı Listesi 

 
 

Kullanılan Diğer Dokümanlar (Yönergeler, Yönetmelikler, Usul ve Esaslar,  Raporlar, Planlar, Programlar) 
● Ege Üniversitesi Hizmet içi Eğitim Yönergesi 
● Birim Faaliyet Raporu 

 
 

Kayıt Ortamı 
● EBYS 
● Birim Arşivi 
● Koordinatörlük Kayıtları 
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