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PROSESIN AMACI O%renm Isleri i¢in, EBYS ve OBYS sistemleri lizerinden gerekli takibin yapilarak Ogrenci dosyalarinin eksiksiz agilmasini
saglamak.
KAPSAMI Yiiksekokulumuzda kayitli 6grencilerin egitim 6gretim siiresince islemlerinin yapilmasi.
1. EBYS 1. Ogrenci dosyasi
A 2. OBYS 2. Ogrenci egitim durumu
DILE -
GIRDILER 3. Matbu evraklar CIKTILAR 3. Ogrenci muzun veya ilisik kesme bilgisi
4. Ogrenci evraklari 4. Ogrenciye ait diger bilgiler
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e Akademik e EBYS
KAYNAKLAR Ogrenci . . e OBYS
F . Ogrenci oo
e |dari i<leri Biirosu e Bilgisayar,
2 e Matbu Formlar
e Yonetmelikler
e e : - N ETKILENDIGI | _... .. : I "
ETKILEDIGI PROSES e Egitim-0gretim faaliyetlerini iceren tiim prosesler PROSES Egitim-6gretim faaliyetlerini igeren tim prosesler
e Hedeflerin Belirlenmesi
e Risk Analizi
e ihtiyaclarin Belirlenmesi
FAALIYETLER e Gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi
e Dokiimanlarin dagitimi
e Gincellemeler igin kontrol esaslarinin tanimlanmasi
e Dokiiman ve kayitlarin saklama siirelerinin belirlenmesi
PERFORMANS Ogrenci memnuniyet orani, Program kontenjan doluluk orani
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® 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
KONTROL ® 2547 sayili Yiilksekogretim Kanunu
KRITERLERI e Ogrenci ydnetmelikleri
e Ogrenciisleri is Akis Semasi
GOZDEN GECIRME . . ® Prosesin sartlarina %100 uygunluk
. 1yl E EDE
PERIYODU * Y PROSESIN HEDEFI e Kayitlarin %100 giincel tutulmas|
:ﬁg:EfLNMA ® Gincel dokuman listesi ile dokuman sayisi ve glincel revizyon tarihlerinin karsilastirilmasi
METODU e Ic/dis degisiklik var ise listenin glincellenip giincellenmediginin kontroli
PROSES Birim Kalite Sorumlusu, Miidiir, Miidir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri, idari Personel
SORUMLUSU ’ ’ ’ ! '
PROSES TAKIP Yonetim Sistem Sorumlusu
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