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Sorumlusu

Etkiledigi Prosesler Tim Biiro Prosesleri

Etkilendigi Prosesler Tim Biiro Prosesleri

Prosesin Amaci

Kamu kurum ve kuruluslari ile gercek ve tizel kisilerce talep edilecek ve yonetmeligimizde de tanimlanan her tirlu
faaliyet alanlarimiz ile ilgili islemlerde kanun ve mevzuata hakim, kaliteli, glivenilir, verimli ve siirekli gelismeye acik
yenilikci yapida olan bir birim olmaktir. Muhasebe Birosu olarak, bagh bulundugumuz mevzuatlar ¢cercevesinde dogru
ve verimli hizmet sunmak ve bagh birimlerle etkin ve verimli ¢calismalari ileri diizeye tasimak, personel, makine-techizat
ve mali kaynaklarin mevcut yasal dlizenlemeler ile bitce imkanlari gercevesinde en etkin, ekonomik ve verimli sekilde
kullanilmasini saglamak amaglanmaktadir.

Performans Kriterleri Birim izleme Olgme Metodu
Sikligi

ihtiyaca gore planlama ve talep yapilmasi. Talep Hergiin Yapilan iglerin mevzuata uygun yapilip

Miktar1 yapilmadiginin kontroli.
Satin alma islemlerinin yasal mevzuatlara bagh | Talep sayisi Hergiin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
olarak uygun yapilmasi yapilmadiginin kontrold.
Satin almaya bagli olarak muayene islemlerinin | Satin alma Herglin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
baslatiimasi sayisl yapilmadiginin kontrold.
Analiz, Rapor ve Danismalik tahsilatlarinin Talep Sayisi Herglin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
yapilmasi yaptimadiginin kontrold.
Stoga alinan malzemelerin kontrol ve Stok Herglin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
diizeninin saglanmasi. Miktari yapilmadiginin kontrold.
Ambarimizda mevcut olan tasinir taleplerinin Talep Herglin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
yasal mevzuatlara bagli olarak karsilanmasi Miktari yaptimadiginin kontrolu.
Odeme islemlerinin gerekli kontrolleri Satin alma Hergiin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
yapilarak uygun yapilmasini saglamak ve tif sayisi yaptimadiginin kontrolu.
Bitge islemlerinin yasal mevzuatlara bagl Her sene Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
olarak uygun yapilmasi basinda ve yapilmadiginin kontrold.

sonunda

Evrak Kayit ve Sevk islemlerinin yapilimasi EBYS yazi Herglin Yasal mevzuatlara bagh olarak dogru ve

sayisl hatasiz sevklerin yapildigi kontrold.
Maas islemlerinin yasal mevzuatlara gére Personel lay Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
uygun yapilmasi sayisi yapilmadiginin kontrold.
Ek 6deme islemlerinin yasal mevzuatlara gore Personel lay Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
uygun yapilmasi sayisi yapilmadiginin kontrold.
SGK ve Vergi bildirimlerinin yasal mevzuatlara Personel lay Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
bagh olarak uygun yapilmasi sayisi yapilmadiginin kontrold.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Sait KAYA Mehtap GURBUZ Prof.Dr.M.Bahattin TANYOLAC
Sef Fakilte Sekreteri Dekan
SWOT ANALIZI

Strengths /Giiclii Yonler
Bolgede en ¢ok bilinen giivenilir bir lider kurum olmasi.
Katilimci, seffaf ve yenilige acik yonetim anlayisinin olmasu.
Kanun ve yonetmeliklere uygun olarak c¢alisilmasi ve bu cercevede prensiplerin olmasi.
Birim yoneticilerinin konusunda uzman kisiler olmasi
Kamu kurumlari ve 6zel sektorle iyi iligkilerin olmasi.
Acil durumlarda, 7 /24 tedarik edebilme ve sahaya teslim edebilme zincirinin olusturulmus olmasi.
Biiro personelleri arasinda is konusunda saglikli iletisimin olmasi.
Internet ve yerel ag lizerinden arastirma yapabilme imkaninin olmas.
Daha giivenilir ve daha hizli bir programa gecilmesi.
nesses / Zayif Yonler
Mali kaynaklarin yetersizligi.
Malzeme tedarik sikintisi
Personel azlig1.
Hizmet ici egitimlerin yetersizligi.
Nitelikli eleman yetersizligi.
Mevcut personel yetersizliginin EYT nin ¢ikmasi ile artmasi.
Yonetimin personel politikasinin islerin akisiyla uyumlu olmamasi
Opportunities / Firsatlar
® Misyon ve vizyonumuzu yenileyip modernlesmeyi saglamak amaciyla ¢evresel firsatlari analiz ederek
avantajli hale getirmek
@® Uzmanlasmanin 6nem kazanmasi.
® Akreditasyon calismalar.
Threats / Tehditler
Biitce olanaklarinin yeterli ve dengeli dagilmamasi.
Maaslarin yetersizligi.
Universitede kadrolarin kisith olmasi.
Bina ve personel maliyetlerinin artmasi.
Fiziki mekanlarin yetersizligi.
Talep edilen malzeme fiyatlarindaki 6ngoriilemeyen artislar ve bu yiizden tedarikgi firmalarin kamu
0deme kosullarinda galismak istemeyisi.

We
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Prosesin Girdileri

e Mevzuatlar

e EBYSile yapilan yazismalar

® Yonetimsel kararlar

e Tedarikgi evrak ve faturalar
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e Diizeltici Faaliyetler

Prosesin Faaliyetleri
Faaliyetin Ad1 : Muhasebe Biirosu
Faaliyetin Sorumlusu: Muhasebe Biirosu Sefi

Hedeflerin Belirlenmesi

SWOT Analizi

Risk Analizi

ihtiyaglarin Belirlenmesi

Gerekli doktimanlarin hazirlanmasi

o vk wNPRE

geregince dogrudan temin yontemiyle alim yapmak.

N

8. Kurum igi ve kurum disi yazismalarin yapilmasini saglamak,

Odeme islemlerinin gerekli kontrolleri yapilarak uygun yapilmasini saglamak

Mal alimina yénelik olarak gelen talepler dogrultusunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun ilgili maddeleri

9. Goreviileilgili her tirll evraki standart dosya diizenine gére hazirlamak, dosyalamak ve arsive kaldirmak.

10. Abonelige bagl telefon faturalarinin 6demelerini yapmak,

11. Kurum disina génderilen evrakin KEP lzerinden elektronik olarak postalanmasini saglamak.
12. Emekliye ayrilan personelin siirekli gérev yollugunun 6denmesini saglamak.

13. Yurtici ve yurtdisi gecici gérevlendirilen personelin yolluk 6demelerini yapmak.
14. Fakiltemiz akademik personelinin jiriliklerinde bulunan 6gretim lyelerinin 6demelerini yapmak.

Proses Ciktilari

e SWOT Analizi Sonuglari
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Muhasebe

Proses Performanslari Hedefleri

Dizeltici faaliyet Raporlari

Risk Analizi Sonuglari ve Firsatlari

EBYS ile yapilan yazismalar

Satin alma mevzuat evraklari

Tasinir Mal Yonetmeligi ve Muayene Kabul ve Kontrol Yonetmeligi evraklari
Teknik Sartnameler

MYS Odeme Belgeleri

Faturalar

Kontrol Kriterleri

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu

Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlari ile Hastalik ve Refakat iznine iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda

Yonetmelik

4734 sayil kamu ihale Kanunu

3065 sayili Katma Deger Vergisi Kanunu

6698 Kisisel Verilerin Korumasi Kanunu

Mal Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmelik
Tasinir Mal Yonetmeligi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

EBYS

Yillk Muhasebe Kayitlar

Performans Kriterleri

Paydas memnuniyet diizeyi
Ihtiyaglarin karsilanma orani
Alimlarin dogruluk orani
Gerceklestirilen alim sayisi
Odeme islemlerinin dogruluk sayisi
Tasinir islemlerinin dogruluk sayisi
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e Bitce harcama tutarlilig

Kaynaklar

Is Giicii Biitce Calisma Ortami/Alt Yapi Yazilim ve Donanim
Bilgisayar
Yazic
Tarayicl

Kullamlan Is Akis Semalar:
® Muhasebe Blirosu — Satinalma

® Muhasebe Birosu — Yurtici Stirekli ve Gegici Goérev
® Muhasebe Blirosu — Jiri Atama

Kullanilan Dis Kaynakh Dékiimanlar
e 4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu
488 sayili Damga Vergisi Kanunu
2886 sayil1 Devlet ihale Kanunu
5070 sayil1 Elektronik imza Kanunu
193 sayili Gelir Vergisi Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu
492 sayili Harglar Kanunu
2004 say1l Icra ve Iflas Kanunu
6331 sayili Is Saglig1 Ve Giivenligi Kanunu
4734 sayili Kamu fhale Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
3065 sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
6085 sayili Sayistay Kanunu
5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
7201 sayili Tebligat Kanunu

4857 sayih Is Kanunu

2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

2914 say1l1 Yiiksek Ogretim Personel Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu

7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Kanunu

Hizmet Alimi Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi

Kamu Zararlarmin Tahsiline {liskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Y dnetmelik
Mal Alimi fhaleleri Uygulama Y &netmeligi

Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Y&netmelik
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Merkezi Yo6netim Muhasebe Y onetmeligi
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On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y &netmelik

Tasinir Mal Yonetmeligi

Yurti¢inde Ve Yurtdisinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik

Yiiksekogretim Kurumlart Ogretim Elemanlari ile Yabanci1 Uyruklu Elemanlar Gelistirme Egitimi Y6netmeligi
Kullanilan Formlar(Listeler, Planlar, Cizelgeler, Prosediirler, Talimatlar, El Kitaplari, Kilavuzlar)
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