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; Ogrenci Isleri icin, EBYS ve OBYS sistemleri iizerinden gerekli takibin yapilarak igslemleri tam ve zamaninda yapilmasini
PROSESIN AMACI > . v
saglamak ve Yiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararlarin uygulanmasi .
KAPSAMI Yiiksekokulumuzda kayitli 6grencilerin egitim 6gretim siiresince islemlerinin yapilmasi.
1. Akademik Takvim :
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GIRDILER 2. Staj Takvimi, CIKTILAR , ;ZTO'm‘; AT::lao fsrteensc"i v
3. Kayit yaptiran 6grenci listesi ) P g Y
. CALISMA
INSAN ORTAMI ALTYAPI
e Akademik
L auett e EBYS
KAYNAKLAR ° 'Ogréna Ogrenci e OBYS
Idari C o
Isleri Blrosu e Bilgisayar,
e Matbu Formlar
e e : - N ETKILENDIGI | _... .. : I "
ETKILEDIGI PROSES e Egitim-0gretim faaliyetlerini iceren tim prosesler PROSES Egitim-6gretim faaliyetlerini igeren tim prosesler
e Hedeflerin Belirlenmesi
e Risk Analizi
e ihtiyaclarin Belirlenmesi
FAALIYETLER ° Gere"kll dokumanl;arm hazirlanmasi
e Dokiimanlarin dagitimi
e Gincellemeler igin kontrol esaslarinin tanimlanmasi
e Dokiiman ve kayitlarin saklama siirelerinin belirlenmesi
[ J
PERFORMANS Ogrenci memnuniyet orani, Program kontenjan doluluk orani
KRITERLERI 8 Y /TT08 )
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® 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
e Ogrenciisleri is Akis Semasi
e KYSK-EK-001 Kalite Yonetim Sistemi Kapsami El Kitabi
e DYP-PRO-0002 Dokiiman ve Kayitlarin Kontroll Prosediirii
KONTROL e [TP-PRO-0005 i¢ Tetkik Prosediirii
KRITERLERI e UDF-PRO-0004 Uygunsuzluk ve Diizeltici Faaliyet Prosediirii
e PDB-IAS-0001 Ogrenci is Akis Semasi
e Yonetmelikler
e Yonergeler
e Ege Universitesi Senato Kararlari
GOZDEN GECIRME . . ® Prosesin sartlarina %100 uygunluk
. 1ylL E EDE
PERIYODU * PROSESIN HEDEFI e Kayitlarin %100 giincel tutulmas|
:FI:?:IE?,IANMA Gulincel dokuman listesi ile dokuman sayisi ve glincel revizyon tarihlerinin karsilastirilmasi
METODU e Ic/dis degisiklik var ise listenin giincellenip giincellenmediginin kontroli
PROSES Birim Kalite Sorumlusu,Mudir, Midir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri, idari Personel
SORUMLUSU ’ ’ ’ ’ '
PROSES TAKIP Yonetim Sistem Sorumlusu
SORUMLUSU '
PROSESIN RISKLERi | O5renci memnunivetsizligi
Ogrenci magduriyeti

HAZIRLAYAN

Saadet Seda DEMIR

Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN

Zeynep KIRTE
Yonetim Sistemleri Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Dog. Dr. R. Baris YESILAY
Yonetim Sistemleri Birim Yoneticisi
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