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PROSESİN AMACI 
Yüksekokulumuzda uygulanan öğrenci staj eğitimlerinin eksiksiz, doğru ve zamanında gerçekleşmesi için yöntem belirlemek. 

KAPSAMI Yüksekokulumuzda uygulanan öğrenci staj eğitimlerini kapsar.  

GİRDİLER 
1. Akademik Takvim 
2. Staj Takvimi 
3. Staj dersine kayıtlanan öğrenci listesi 

ÇIKTILAR 
1. Staj Başvuru Formu 
2. Staj Uygulamasını Değerlendirme Belgesi 

KAYNAKLAR 

İNSAN 
ÇALIŞMA 
ORTAMI 

ALTYAPI 

● Akademik 

● İdari 
 

Çalışma 
Ofisleri 

● Sınıflar, Laboratuvarlar, ofisler, Staj Uygulamasının 
Yapıldığı İş Yerleri 

ETKİLEDİĞİ PROSES 
● Eğitim Öğretim,   
● Öğrenci Ders Kayıt 

 

ETKİLENDİĞİ 
PROSES 

● Eğitim Öğretim,   
● Öğrenci Ders Kayıt 

                 

FAALİYETLER 

● Hedeflerin Belirlenmesi 
● Risk Analizi 
● İhtiyaçların Belirlenmesi 
● Gerekli dokümanların hazırlanması 
● Dokümanların dağıtımı 
● Doküman ve kayıtların saklama sürelerinin belirlenmesi 
 

PERFORMANS 
KRİTERLERİ 

● Öğrenci memnuniyeti oranı, kayıt /mezuniyet oranı 

● Akademik takvime uyum 

● Staj Takvimine Uyum 
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KONTROL 
KRİTERLERİ 

● 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu,  

● Ege Üniversitesi Ön Lisans, Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği,  

● Ege Üniversitesi Senato Kararları,  

● Yüksekokulumuz Staj Yönergesi ve İlgili Yönergeler 

GÖZDEN GEÇİRME 
PERİYODU 

● 1 Yıl PROSESİN HEDEFİ 
● Prosesin şartlarına %100 uygunluk 

 

PROSESİN 
HESAPLAMA 
METODU 

● Güncel dokuman listesi ile dokuman sayısı ve güncel revizyon tarihlerinin karşılaştırılması 
● İç/dış değişiklik var ise listenin güncellenip güncellenmediğinin kontrolü 

PROSES 
SORUMLUSU 

● Memur,  
● Kalite Birim Sorumlusu Yardımcısı  
● Birim Kalite Sorumlusu 

● Yönetim Sistem Sorumlusu 

● Staj Komisyon Üyeleri 

PROSES TAKİP 
SORUMLUSU 

● Memur,  
● Kalite Birim Sorumlusu Yardımcısı  
o Birim Kalite Sorumlusu 

PROSESİN RİSKLERİ 
● Öğrencilerin  staj  İşlemleri için  başvurularını zamanında yapmamaları  
● Öğrencinin staj eğitimlerine devam etmemeleri. 

HAZIRLAYAN 

 

 

Zeynep KIRTE 

Yönetim Sistemleri Birim Görevlisi 

KONTROL EDEN 

 

 

Öğr. Gör. Dr. Armağan MACİT 

Yönetim Sistemleri Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 

 

 

Doç. Dr. R. Barış YEŞİLAY 

Yönetim Sistemleri Birim Yöneticisi 
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