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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Ege Universitesi egitim — 6gretim hizmetlerinin tasarlanmas1 ve gelistirilmesiyle
ilgili yontemi agiklamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Ege Universitesi’nde yapilan tiim egitim — 6gretim hizmetlerini kapsamaktadir.
3. TANIMLAR

Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat igerisinde yapilmaktadit.
4. SORUMLULUKLAR

1. Fakiilteler / Yiiksekokullar / Enstitiiler
2. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
3.

5. UYGULAMA
5.1 Genel

Ege Universitesi egitim — 6gretim hizmetlerinin, tasarimi, gelistirilmesi ve kontrolii prosediirii, Ege
Universitesinde boliim yeterliliklerinin belirlenmesigsderSyplanlart ve igeriklerinin giincellenmesi, 6gretim
elemanlarinin bilimsel yayinlarinin basilmasi, yeni 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarin a¢ilmasi, yeni
arastirma ve uygulama merkezlerigin kutulmasi, yenigdn lisans, lisans ve lisansiistii derslerin agilmast gibi
islemleri kapsamaktadir.

Bu prosediir kapsaminda ilgili birimlerin ve/veya yetkililerin gergeklestirecekleri tiim tasarim ve
gelistirme islemlerinde<‘tasarim thtiyacinin belirlenmesi”, “tasarim gelistirme planinin hazirlanmasi”, “tasarim
ve gelistirme girdilerinin ve ciktilarinin™ tanimlanmas1”, “tasarim ve gelistirmenin gézden gegcirilmesi”,

“tasarim ve geligtirmenin dogrulanmas?”, “tasarim ve gelistirmenin gegerliliginin test edilmesi” ve “tasarim ve
gelistirme degisikliginin kontroli™adimlari sirasiyla izlenir.

5.2 Tasarim Ihtiyacinin Belirlenmesi

Egitimyve 6gretim hizmetlerinin tasarimi ve gelistirilmesi faaliyeti, tasarimi ve/veya gelistirilmesi
diistiniilen hizmetlere/duyulan ihtiyacin belirlenmesi ile baslatilir.

On'lisanSplisans ve lisansiistii alanlarla ilgili yeni bdliim / program ve ders a¢ilmasina ya da mevcut
bolim / program ve derslerin gelistirilmesine yonelik ihtiyaclar ilgili birimlerin yoneticilerinden,
ogrencilerinden, 6gretim elemanlarindan ve sektdrden alinan geribildirimler dogrultusunda belirlenir.

Acilmasi ya da gelistirilmesi diistiniilen her boliim ya da programa iliskin yeterlilikler bilimsel
gelismelere ve paydaslarin ihtiyaglarina paralel olarak belirlenir. Boliim-program yeterlilikleri ile ilgili
islemler YOK mevzuat1 ve Bologna gergevesinde yiiriitiiliir.
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Akademik birimler Yiiksekogretim Kurulunun DS-0121 Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtdisindaki
Kapsama Dahil Yiiksekdgretim Kurumlariyla Ortak Egitim ve Ogretim Programlar1 Tesisi Hakkinda
Yonetmelik hitkiimlerine uygun olarak yurt disindaki yiiksekogretim Kurumlariyla ortak programlar agilabilir.

DS-0007 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanun’un 7-d-2 maddesi uyarinca yiiksekdgretim kurumlarinda
uygulama ve arastirma merkezi Yiiksekogretim Yiiriitme Kurulu karari ile kurulabilmektedir. Uygulama ve
aragtirma merkezlerine olan ihtiyag, 6gretim elemanlarinin ve is diinyasinin talepleri dogrultusunda tiniversite
iist yonetimince kararlastirilir.

Yeni yayinlarin tasarim ve gelistirme ihtiyaglari, ilgili bilim dalinin ve isediinyasiminiihtiyaglar: géz
oniinde bulundurularak yayim talebi olan birimlerce bildirilir. Yayn isleriyle ilgili tasastm ve gelistirme [A-
0024 Yaymn Komisyonu is akisi izlenir.

5.3 Tasarim, Gelistirme Planinin Hazirlanmasi

Fakiilteler, enstitiiler, yiiksekokullar ve meslek yiiksekokullar1“§gretim \elemanlarinin, potansiyel
Ogrencilerin ve is diinyasinin taleplerine gore yeni boliim ve/veyaprogramlapacabilirler.

Yeni boliim / program agma ile ilgili planlama caligfhalar1 FakaltesDekanligi, Enstitii, Yiksekokul ve
Meslek Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan yapthr. Ilgili ‘akademik “birimler sdz konusu programlarin
acilmasinda YOK iin Lisans Programm A¢ma OlGiitleri, Y iiksek Lisans Progranmi A¢ma Olgiitleri ve Doktora
Programi Agma Olgiitlerini dikkate alarak yeni béliime /“programa duyulan ihtiya¢ dogrultusunda, boliim /
program i¢in gerekli say1 ve nitelikte akademikave idari personeli nasil ve nereden temin edeceklerini, derslik,
laboratuar vb. fiziki alt yap1 gereksinimlerini nasil karstlayacaklarini planlarlar.

Yukarida sézii edilen birimler yenifprogram acmayile ilgili islemleri IA-0025 Yeni Program Acilmast is
akisini izleyerek gerceklestirirler.

Yeni kurulacak uygulama ve arastirmamerkezlerine iligkin plan ve hazirliklar iiniversite senatosu karar1
ile birlikte bir dosya halindedYtiksekogretim Kurulu’na iletilir.

5.4  Tasarmm ve Gelistirme Girdilerinin ve Ciktilarinin Tanimlanmasi

Yeni boliim / program velders agma ile ilgili girdiler 6grencilerin, 6gretim elemanlarinin ve is diinyasinin
talepleri ve tniversitedekiyakademik birimlerin derslik, laboratuvar vb. fiziki alt yapi olanaklari ile yeni
boliimiin /fprograminive detsin, gerektirdigi uzmanliga sahip 6gretim elemani sayisidir.

Yeni bolim/programiye dersleri agma konusunda YOK’iin diizenlemeleri, iiniversitenin i¢ diizenlemeleri ve
IA-0002 Ogrenei Egitim Planlart (Miifredat) Islemleri is akisi ile egitim ve §gretim hizmetlerinin tasarimi ve
gelistirilmesi siireeinin girdilerini tanimlamaktadir.

Tasarmm ve gelistirme siirecinin ¢iktilari, 6grencilerin s6z konusu yeni boliim / programlara kayit olma
ve dersleri segmeleri ve bu boliim / program ve derslerdeki memnuniyet diizeyleridir.

Ogretim elemanlar1, merkezle ilgili {iniversitedeki mevcut béliim, programlar ve iiniversitedeki bina,
laboratuvar vb. fiziki alt yapi olanaklart yeni kurulan uygulama ve arastirma merkezlerinin girdileri,
gerceklestirdikleri kongre, panel, toplanti gibi faaliyetler ve tamamladiklar1 bilimsel projeler s6z konusu
merkezlerin ¢iktilarini olusturur.
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5.5 Tasarim ve Gelistirmenin Gozden Gecirilmesi

Yeni bolim / program, merkez ve derslerle ilgili tasarim ve gelistirmenin gézden gegirilmesi islemi
Fakiiltelerde bolim ve fakiilte kurullarinca, enstitiilerde enstitii kurullarinca, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarinda boliim ve yiiksekokul kurullarinca yapilir.

Igili kurullar yeni agilacak boliim / program, merkez ve derslerin dgrencilerin, 6gretim elemanlarinin
ve is diinyasinin ihtiya¢c ve beklentilerine ne Olglide cevap verecegini hazirlanan planlar kapsaminda
degerlendirir, varsa belirlenen eksikliklerin ve aksakliklarin giderilmesi i¢in tasarime gelistitme siirecinin
onceki asamalarina geri doniiliir.

Yeni yaymn caligmalarinda dgretim elemaninin yayin talebi anabilim{dali baskanliginca ‘incelenerek
boliim baskanligina, oradan da Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu'Yaym Kuruluna iletilir.
Yaym kurulu yaymin sekil ve igerik denetimini yaparak Fakiiltelerde{dekanliklara,, Enstitii, yiiksekokul ve
meslek yiiksekokullarinda miidiirliiklere yayinla ilgili raporunu iletit:

5.6 Tasarmm ve Gelistirmenin Dogrulanmasi

Yeni bolim / program, merkez ve ders .acilmasma)iligkin fakultejwenstitii, yiiksekokul, meslek
yiiksekokulu ve boliim kurullarinca yapilan gbézdenfgecirmenin ardindan hazirlanan egitim ve G6gretim
hizmetleri tasarim ve gelistirmeleri egitim komisyenuna ve,ardindan tiniversite senatosuna iletilir.

Senato, yeni boliim / program, merkez ve derslerin ihtiyaglara ve mevzuata uygunlugunu dikkate alarak
tasarim ve gelistirmelerle ilgili dogrulamay1 yaparakssen karas( verir. Kararin olumlu olmasi durumunda yeni
boliim, program ve merkezlerin acilmasma iliskin dosyayr YOK e iletir. Yeni derslerin acilma kararini
onaylayarak yiiriirliige koyulmast i¢in 1lgili birimlere yetki verir.

Yeni yayin talebi 6gretimielemaninin akademik birimince onaylandiginda {iniversite matbaasinda basim
hazirliklar1 yapilir. Matbaa, basim \agamasina’ getirilen yayinin baski dncesi kopyasim 6gretim elemanina
ileterek gerekli son diiZeltmeleriyapmasini talep eder. Ogretim eleman: gerekli kontrolleri ve diizeltmeleri
yaptiktan sonra, yayini1 baskijicin matbaaya iletir. (Bkz. 1A-0024 Yaym Komisyonu is akis1)

5.7 Tasarim ve Gelistitmenin Gegerliliginin Test Edilmesi

Yeni boltim /“programy merkez ve derslerle ilgili hizmet tasarim ve gelistirmelerinin gecerliligi
Ogrencilerin, 6gretimeelemanlarinin ve ilgili birim kurullarinin yeni boliim / program, merkez ve derslerle ilgili
memnuniyetleri Olgiilerek yapilir. Her donem sonunda yapilan 6grenci memnuniyet anketleri yeni agilan
boliimy/ programuye’ derslerle ilgili gegerliligin test edilmesinde kullanilir. Ogrenci memnuniyet ve ders
degerlendizme®anketlerinin yami sira, ilgili bolim / fakiilte / enstitii / yiiksekokul kurullarinda yapilan
toplantilar datboliime / programa ve derslere iliskin gecerliligin test edilmesinde kullanilir.

Ogrenci memnuniyet anketleri ve boliim kurullarinin degerlendirmeleri yeni agilan béliim / program ve
derslerle ilgili degisiklik yapilmasini gerektiriyorsa GPRO-004 Uygunsuzluk - Diizeltici Faaliyetler Prosediirii
dikkate alinarak gergeklestirilir.
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Yeni uygulama ve arastirma merkezlerinin acilmasi ile ilgili tasarim ve gelistirmelerle ilgili gegerlilik
ise, merkezin planladigi hedefleri gerceklestirip gerceklestirmedigine gore merkezin ilgili kurullarinca test
edilir.

5.8 Tasarim ve Gelistirme Degisikliginin Kontrolii

Ders planlar1 ve igerikleri bilimsel-teknolojik gelismelere ve is diinyasinin beklentilerine paralel olarak
giincellenir ve gelistirilir. Bu, hem 6grencilerimizin, hem de onlar1 mezun olduklarinda istihdam edecek olan
kurumlarin memnuniyeti i¢in 6nemli bir zorunluluktur.

Egitim ve dgretim hizmetlerine iliskin tasarim ve gelistirmelerle ilgili giincelleme we/veyaddegisiklikler
uygunsuzluk yonetimi prosediirii izlenerek gerceklestirilir. Ayrica, giincellenmesitdiistiniilen dersler ile ilgili
islemler IA- 0002 Ogrenci Egitim Planlari (Miifredat) Islemleri is akis1 izlenerek gergeklestirilir.

Yapilan tasarim ve gelistirme degisiklikleri 6grencilerden ve bdliim“kurullarindan alinacak geri
bildirimler ile kontrol edilir. Yapilan degisikliklerin daha once \ortaya g¢ikan)uygunsuzluklar1 giderip
gidermedigi, yeni uygunsuzluklarin ortaya ¢ikmasini 6nleyip dnlemedigi konteol edilir.

5.9 Programlarin kapatilmasi

Programlarin kapatilmasina iliskin gerek¢e® ile birlikte ‘alinan fakiilte, enstitii, yiiksekokul, meslek
yiiksekokulu kararlar1 egitim komisyonunda incelénerek iiniversite sematosuna iletilir.

Senato, ilgili programin kapatilmasinin thtiyaclarayuygunlugunu dikkate alarak dogrulamayi yaparak
karar1 verir. Kararin olumlu olmasi durumunda karar YOK *eiletir. YOK tarafindan nihai karar verilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1 D1s Kaynakl Dokiimanlar
DS$S-0007 Yiiksekogretind Kanunu(2547)

DS$S-0121 Yiiksekogretim Kutumlarmin Yurtdisindaki Kapsama Dahil Yiiksekogretim Kurumlariyla Ortak
Egitim ve OgrefimiProgramlar1 Tesisi Hakkinda Y énetmelik

6.2 i¢c Kaynakh Dokiimanlar

GPRO-008:Egitim Ogretim Hizmetlerinin Planlanmasi ve Gergeklestirilmesi Prosediirii
[A-0025 Yeni Préogram Agilmasi

[A-0024 Yayin Komisyonu

IA- 0002 Ogrenci Egitim Planlar1 (Miifredat) Islemleri

YON-0002 Ege Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeligi
YON-0004 Ege Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Y 6netmeligi

7. EGITIM VE ILETiSiM
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Bu Prosediir, Universite ¢alisanlarina kurumsal internet sayfasinda/EBY S/egitim yolu ile duyurulmustur.

Egitimler, calisanlarin_farkindaliginin_artirdmasi_icin _énemli bir enstriimandir. Bu kapsamda, YOnetim
Sistemleri Koordinatorii/Koordinatorliigii uhdesinde ilgili siireg sahibi Y. Sistemi Sorumlusu/ Birim Yoneticisi
konuya istinaden tiim ¢aliganlarin katiliminin zorunlu oldugu egitim programlari tasarlar.

Ayrica iiniversitemize her yeni isbasi yapacak personel i¢in de isbasi esnasinda bu prosediir hakkinda ve okunmasi
ile ilgili bilgilendirme gereklilikleri Yonetim Sistemleri Koordinatorligii/ ilgili Y. Sistem Sorumlusu/ ilgili Birim
Yoneticisi tarafindan yapilir ve bilgilendirildigine dair FRM-0065 Oryantasyon Egitim Formuna personelin
imzasi alinarak kanitlanmis olur.

PROSEDUR iIHLALLERI

Prosediire aykiri olan veya olma ihtimali olan durumlarda, konu Ust Yonetimee incelenir ve uygunsuz
davranislarin tespiti halinde gerekli yaptirimlar uygulanir. Ust yonetim, Universite bu prosediir kapsaminda
kurallarin ihlal edildigine dair sikayet ve bildirimleri sorusturmak ve ¢éziimlemek ile sorumludur.

8. KOORDINASYON VE YONETIM
Is bu Prosediiriin’ iin yonetimi Rektdr / Rektdr Yardimcisi / Yénetim Sistemleri Koordinatorii / Yonetim
Sistemleri Koordinatorliigli ¢ niin sorumlulugu altindadir.

9. GUNCELLEME, DEGISIiKLiK VE REVIZYONLAR

Isbu Prosediirde atifta bulundugu tiim yerel ve uluslararagy hukuka uygunluk bakimindan, yiiriirliige girisinden
itibaren yilda 1 (bir) defa, Yonetim SistemlerizKoordinatorii, koordinasyonunda, ilgili Birim Yoneticileri/ Y'S
Sorumlulart ile giincellenir. Bunun disindaki degisiklik ve ‘revizyonlar Universite’nin ilgili risklerle ilgili
degerlendirmeleri sonucunda Yonetim Sistemletikoordinatdrii/ Y onetim Sistemleri Koordinatorliigi tarafindan
hazirlanacak gerekgeli degisiklik ve revizyon onerisi ilepRektor’e sunulur ve ancak Rektor onayi ile yiirtirlige
girer.

Degisiklikler GPRO-002 Kayitlarin‘Kontroli Rrosediiriinde anlatildig: sekilde kayit altina alinir.

10. REVIiZYON TAKiP.,TABLOSU
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