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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; kurumumuzda beklenmedik kazalarin, acil hallerin ve bu durumda ortaya ¢ikabilecek
cevre ve is giivenligi etkilerinin 6nlenmesi veya azaltilmasi icin gerekli yontemleri belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir Ege Universitesi'nin tiim birimlerini kapsar ve kurulusumuzda uygulanan "Entegte, Y 6netim
Sistemi" (EYS) kapsamindaki acil durumlarda yapilacak faaliyetler icin kullanilir.

3. TANIMLAR

Olaganiistii Durumlar: Dogal afet olarak tanimlanan deprem, yangin, su baskini; yildirimydiismesi vb.
gibi hakim olamadigimiz ve zamani belli olamayan durumlardir.

Sivil Savunma Ekipleri: EU biinyesinde olusturulan ve dzellikle “OlaganiistihDurtmlar” da gorev alan
ekiplerdir.

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediirin  hazirlanmasi ve yonetiminden Sivil /Savunma‘3Uzmani sorumludur. Prosediiriin
uygulanmasina yonelik sorumluluklar prosediirde belirtilmistir.

5. iLGIiLi DOKUMANLAR

GPRO-004 Uygunsuzluk-Diizeltici Faaliyetlér Prosediirti/Proses ve Is Akist
GPRO-006 i¢ ve Dis iletisim Prosediirii
GPRO-001-Dokiiman hazirlama ve Kontrolu Prosediirii
GPRO-002-Kayitlarin Kontrolii Prosediirii
GPRO-020-Cevre Boyutlarimim/Belirlenmesi Prosediirii
GPRO-024-Acil durumlara Mudahale ‘Proseduirii
LS-0002 Dis Dokuman LiStesi

Cevre Mevzuati

Is Kanunu ve Ilgili¢Y dnetmelikler

Cevre BoyutlarTablesu

Risk Degerlefidirme Analizi

Risk Belirleme veaDegerlendirme Tablolari

6. UYGULAMA

Ege Udiversitesi Sivil Savunma Uzmanlig1 asagida sayili halleri “olaganiistii durum” olarak belirlemistir.

Dogal Afetler;
+ “Deprem
 Sel
*  Yangm
*  Kar firtinasi
+ Kasirga
*  Hortum
*  Yildirim diigsmesi
e Tsunami
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*  Toprak Kaymasi

*  Heyelan ve gogiik
*  Agirisicak

*  Asirt Soguk

*  Kuraklik

»  Hastalik yayici asalak hayvanlarin asir1 cogalmasi (sivrisinek, fare, kene vb.)

»  Toplu hayvan 6liimleri
Insan Kaynakh Afetler;

»  Tehlikeli madde kazalar1 (kimyasal dokiilmeler, sizintilar ve buharlagmalar)
»  Tehlikeli niikleer malzeme ya da atiklarimin kontrolsiiz yayilimi

«  Patlama ve ani alevlenmeler

»  Tehlikeli hava kirliligi ve oksidasyon

»  Tehlikeli ¢evre kirliligi
»  Salgin Hastaliklar

»  Toplu zehirlenmeler

*  Toplu ulasim kazalar1

Toplumsal ve Sosyolojik Kaynakh Olaylar;

* Isyan
*  Tesekkiil halinde saldir1
*  Yagma

«  lllegal gosteri
* Intihar girigimi
« Rehinalma

+  Grev

Teror

»  Suikast

+  Sabotaj

Is Kazalar1 ve Meslek Hastahklari;
»  Sikisma

*  Diisme

*+ (Carpma

+ Kayma

* Kapilma

*  ElektrikiCarpmasi
* _Bogulma

"~ Hayvan 1sirilmasi, zehirli hayvan 1sirmasi1 yada sokusu
*). Diger mesleki kaza ve hastaliklar

6.1."Acil Durum Talimatlar:

Acil hallerin planlanmasinda acil haller i¢in risk degerlendirilmesi GPRO-020-Cevre Boyutlariin

Belirlenmesi Prosediirii’ne gore yapilir.

Universitenin tiim akademik ve idari birimlerinde ve gevresinde, herhangi bir sekilde gikan yanginin, can
ve mal kaybini en aza indirerek sondiiriilmesini saglamak i¢in yangin 6ncesinde, sirasinda ve sonrasinda
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almacak tedbirler ve yapilacak islemler “Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmig TL-001 Yangin Talimati” nda gosterilmistir.

Kurumumuzda meydana gelebilecek yangin vb. durumlar i¢in 6nemli noktalarda yangin séndiirme tiipleri
daima kullanima hazir olarak ve kolay ulasilabilecek sekilde bulundurulur.

Yangin sondiirme tiiplerinin periyodik kontrolii Sivil Savunma Uzmaninin sorumlulugundadit:
Deprem aninda yapilacak islemler TL-002 Deprem Talimati nda gosterilmistir.

Acil durumlarda tahliye islemlerinin nasil yapilacagi TL-003 Acil DurumTahliye Talimati’ nda
gosterilmistir.

Universitemiz dahilinde vukuu bulabilecek zehirlenme vakalarin miidahalévedilmesi esnasinda uyulmasi
gereken kurallar TL-004 Zehirlenme Talimati’ nda gosterilmistir.

Universitemizin tiim akademik ve idari birimlerinde ve cevresinde, herhangibir sekilde olusabilecek
kazalarin dnlenmesine yonelik almacak tedbirler TL-005 Kaza Onlémé Falimat:’ nda gosterilmistir.

Tiim birimler, olaganiistii durumlarda gorev yapacak siyil sayunma ekiplerini FRM-0023 Sivil Savunma
Ekipleri Formu ile E.U. Sivil Savunma Uzmanhgifa bildirirlet. Ekiplerde gérevli personelin yerinin veya
gorevinin degismesi durumunda birim sorumlulacu formu,tekrar ditzenler ve Sivil Savunma Uzmanligina
gonderir.

Is kazasinin olusmasindan sonra gerekli incelemelends giivenligi uzmani tarafindan yapilir.

Is kazasmin olusmasina muhtemel hafalara yonelik olarak gerekli diizeltici ve 6nleyici faaliyet kararlari
alinarak olasi is kazalarinin oniine€“gegilmeye calisilir ve 6nlenmesine yonelik olarak egitimler gerekli
durumlarda Is giivenligi uzmam tarafindanverilir.

Is kazalar1 sonunda is giiverligi Uzmanitarafindan tutulan tutanakla ilgili islemler "is Saglig1 ve Giivenligi"
mevzuatina Uygun olarak,JSGKoordinatorliigii/Y netim Temsilcisi tarafindan yapilir.

Cevre kazalar1 ve Kimyasal sizintiolaylarina, karsi gerekli tedbirler alinmaktadir. Cevresel etki yaratacak
kimyasal sizintilara,miidahale icin gerekeli ekipmanlar bulunmaktadir. Konu ile ilgili personele egitimler
verilmektedit. Kimyasal sizint1 veya dokiintiiler meydana geldiginde nasil miidahale edilecegi konularinda
tatbikatlarplanlanir ve uygulanir.

6.2. Olaganiistii Durum Sorumlular:

Ege ‘Universitesi sorumluluk alanlari igerisinde bulunan her yerde olaganiistii durumlar halinde gérev
yapacak olan personele dair teskilat semasi olusturulmustur. Olaganiistii durumlarda gorev yapacak
personelin sorumluluklar1 7126 sayili Sivil Savunma Kanunu’nda belirlenmistir. Buna goére sondiirme
ekibi, kurtarma ekibi, koruma ekibi, ilkyardim ekibi ve dogal afet ile karsilasilmasi halinde
gorevlendirilecek personel konusunda organizasyon ve takipten Sivil Savunma Uzmani sorumludur. S6z
konusu ekibi olusturan iiyeler Sivil Savunma ve ISG Koordinatérliigii tarafindan gerceklestirilmekte olan
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egitimlere ve tatbikatlara katilmakta, olasi acil durumlara hazirlikli olmaktadirlar.

Tiim personele olas1 acil durumlar i¢in kurum igi egitimler konuyla ilgili personel tarafindan, dis egitimler
ise ilgili goriilen kurulus veya bransinda uzman kisiler tarafindan verilir. Egitimlerle birlikte yilda en az bir
kez acil haller i¢in tatbikatlar yapilir. Bu tatbikatlardan amag, tiim personelin acil hal durumlarinda
yapilacak islerin neler oldugunu kavramasini saglamak ve olasi kargasa hallerinin ortadan kaldirilmasidir.
Yapilan tatbikatlar, uygulamaya katilan personelin dosyasina egitim olarak islenir. Yapilan tatbikatlar
sonunda uygulamaya katilan personel igin egitime katiim formu diizenlenir veya yapilanytatbikatlar
fotograf veya kamera ¢ekimi olarak kayit altina alinir.

6.3. Olaganiistii Durumlarda Haberlesme
Ege Universitesi, olaganiistii durumlarda asagida sayilan haberlesmeg/ontemlerini kullanir.
» Dahili santrale bagl telefon sebekesi
* Mobil telefon sebekeleri
+ Internet iizerinden ses ve/veya goriintii saglayan ser§is hizmetleri
« Internet iizerinden yazili/gorsel iletisim servis saglayicilar
» Telsiz iletisimi
« Universite envanterindeki tasitlar
+ Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirl{igiine bagli Ozel Giivenlik hizmetine ait tasitlar
* Personellerden olusturulan yaya'gérevliler
* Olaganiistii durumlara yardima gelen’ kuruluslarmm haberlesme cihazlarindan acil iletisimi
aksatmayacak sekilde istifadetedili:
6.4. Tatbikatlar

«  Ege Universitesi, olaganiistii’durumlarda yapilacak islerin tatbike edilmesi ve ilgili personelin her
zaman goreve hazig olmasmun saglanmasi i¢in periyodik olmayan zamanlarda tatbikat diizenlenmesini
saglar. IA-023 Tatbikat s Akisina gore yapilir.

*  Yapilanitiim tatbikatlar Sivil Savunma Uzman gdzetiminde gerceklestirilir.

» Tatbikat sonrast tatbikat performansi ve planlamaya yonelik FRM-0022-Tatbikat Formu doldurulur.
Tatbikat Formu Sivil Savunma Uzmani tarafindan doldurulur. Problem varsa ilgili Birim amiri tarafindan
ayn1 biryazili rapor diizenlenir ve Sivil Savunma Uzmanligina sunulur. Tatbikat siireleriyle ve eylemleri ile
ilgiliiyilestirme planlar yapilir. LS-0006-Tatbikat Katilimci Listesi Formu

» Planlama eksiginden kaynaklanan problemler olmasi durumunda ise olaganiistii durum sorumlular
takim amirleri ve ilgili boliimlerce toplant1 yapilarak tatbikat planlar1 ve/veya talimatlar revize edilir.

*  Yapilan tiim tatbikatlar ve neticeleri en az 5 yil siire ile dokiimante edilerek saklanir.
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6.5. Afet Ortamm Calisma Diizenine Gegis
Ege Universitesi kampiislerinin bulundugu alanlarda acil durum olustugunda;

Afetin olus saati mesai saatleri icerisindeyse, afet planinin isleyisi Rektor tarafindan, Rektor gérevde degil
ise Rektor Yardimcisi veya Genel Sekreter bagkanliginda yiiriitiiliir.

Eger afet mesai saatlerinin diginda olusmussa; afete maruz kalan olan Birim Amiri ( Dekan, Bashekim,
Miidiir, Daire Baskani), Rektdr, Rektor Yardimcist veya Genel Sekreter gelinceye kadar, calismalara
bagkanlik eder. Afet durumunda normal iletisim yollariyla Rektor, Rektor Yardimeisy veya Genel'Sekretere
ulasiimaya calisilir. Bu yolla ulasmak miimkiin olmadiginda, Universite birimlerinde ‘gorevliypersonel
tarafindan Universitede bulunan ara¢ ve soforle Rektor, Rektdr Yardimcisy”Genel Sekreter ve diger
gorevlilere ulagmaya caligir.

Rektor, Rektor Yardimeisi yada Genel Sekreter gelinceye kadar, UniVersite, birimlerinde gérevli olan
teknik, temizlik ve giivenlik konularinda yetkili personelin baskanhginda, binalarda olusacak olumsuz
durumlar1 gidermeye, &grencileri ve afet magduru sahislart sakinlestibmeye) ve durumun miimkiin
oldugunca stabil kalmasina ¢aligirlar.

Kurumumuzda mevzuat disinda belirlenmis 6zel bir sart uygulanmamaktadir. Mgili taraflarin talepleri ve /
veya yoOnetim talebi ile 6zel bir sart uygulanmasi karafi Ust YOnetim”tarafindan alinir. Ozel sartlarin
uygulanmasinda mevzuata uyum konusunda izlenen ydntemler ve sorumluluklar gecerlidir.

Kurumumuzun kanuni yiikiimliiliiklerinin yerine getirilmesi amaeftyla, mevzuatin yayini ve takibi ile ilgili
dis paydaslarin (Bakanliklar, resmi gazete, mevzuat.gov.tr vs.) araci platformlari online olarak takip edilir.

Cevre ve Is Saghg ve Giivenligi ile ilgili kanumgmydnetiiielik ve mevzuatlarin degisimlerinin takibi ve
giincellenmesi yonetim temsilcisinin, uygulanmasi ilgili birimin sorumlulugundadir. Yilda 4 defa (Ocak-
Nisan-Temmuz-Ekim) ilgili siteler kontroliedilerek ‘gerekli degisiklikler uygulamaya alinir.

Kurumumuzun kanuni yiikimliiliklerini emiyi seviyede yerine getirmesinden ve siirekliliginin
saglanmasindan Yonetim Temsilcisi sorumludur.

Eger ilgili yonetmeliklerdeidegisiklik oli§mussa ilgili birim degisiklikleri inceler. Olusan degisikliklerde
kurumumuzu ilgilendiren'mevzuatlardaki yeni yiikiimlilliikler ve / veya degisiklikler belirlenir.

Kanuni yiikiimliiliikleriniyerine getirilip getirilmedigi i¢ denetimler sonucu anlasilirsa diizeltici faaliyet
kararlar1 alinir ve senuctan Ust, Yonetim, YS Koordinatorii tarafindan bilgilendirilir.

7. EGITIM VE TRETIiSIM

Bu ProsediurpUniversite ¢alisanlarina kurumsal internet sayfasinda/EBY S/egitim yolu ile duyurulmustur.
Egitimler, calisanlarm farkindaliginin artirilmasi igin 6nemli bir enstriimandir. Bu kapsamda Personel Daire

BaskanligifyY onetim Sistemleri Koordinatorii - Y6netim Temsilcisi tiim ¢alisanlarin katiliminin zorunlu
oldugu. egitim programlari tasarlar.

Ayrica, Universitede her yeni isbasi yapacak personel icinde isbasi esnasinda bu prosediir hakkinda
bilgilendirme Personel Daire Baskanlig1 tarafindan yapilir ve bilgilendirildigine dair Is Bas1 Oryantasyon
Egitim Formuna personelin imzasi1 alinarak kanitlanmig olur.

8. PROSEDUR iHLALLERI

Prosediire aykir1 olan veya olma ihtimali olan durumlarda, konu Universite iist yonetimce incelenir ve
uygunsuz davranislarin tespiti halinde gerekli yaptirimlar uygulanir. Ust yonetim, bu prosediir kapsaminda
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ki kurallarin ihlal edildigine dair sikayet ve bildirimleri sorusturmak ve ¢oztimlemek ile sorumludur.
9. KOORDINASYON VE YONETIM:

Is bu Prosediiriin yonetimi Rektor, Rektdr Yardimeisi, Genel Sekreter ile Yonetim Sistemleri Koordinatdrii

’niin sorumlulugu altindadir.

10. GUNCELLEME, DEGIiSIiKLIK VE REVIiZYONLAR:

Is bu Prosediir yerel ve uluslararas1 hukuka uygunluk bakimindan, yiiriirliige girisinden itibaren Yalda 1
(bir) defa Yénetim Sistemleri Koordinatérii / Cevre Sorumlusu / Is Giivenligi Uzmaniy/ Sivil, Savunma
Uzmani ile Hukuk Misavirliginin koordinasyonun da gilincellenir. Bunundisindaki, degisiklik ve
revizyonlar Sirket’in ilgili risklerle ilgili degerlendirmeleri sonucunda Yonetifn Sistemleri Keordinatorii/
Y oneticisi tarafindan hazirlanacak gerekgeli degisiklik ve revizyon onergesi ile Y@netim Kurulu’na sunulur
ve ancak Yonetim Kurulu onayi ile yiiriirliige girer.

Degisiklikler GPRO-002 Kayitlarin Kontrolii Prosediiriinde anlatildig@ sekilde kayat altina alinir.

11. REVIZYON TAKIiP TABLOSU

Revizyon No | Revizyon Tarihi | Revize Nedeni
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