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1. AMAC

Bu Prosediiriin amaci, Ege Universitesi’nde kullanilan ve hizmet Kalitesini etkileyen 6lgme, test ve kontrol
cihazlarmin kalibrasyonu ile ilgili esaslar1 Entegre Yonetim Sistemi (EYS) ile ilgili standart ve yasal sartlara
uygunlugunun, yeterliliginin ve etkinliginin, diizenli ve sistematik olarak izlenmesi ve dogrulanmasi icin
gerekli stireci belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu Prosediir, Universite biinyesinde bulunan ve hizmet kalitesine etki eden tiim ol¢me, test ve“kontrol
cihazlarimi kapsar.

3. TANIMLAR

Kalibrasyon: Olgme ve test amaciyla kullanilan cihazlarin, yetkili ve akredite, bifylaboratuvar tarafindan,
dogrulugu bilinen bir kalibratdre gore kiyaslama yapilarak, cihazin“élgme ya, da®kontrol yeteneginin
Olciilmesidir.

LABSIS (labsis.ege.edu.tr): Kalibrasyona tabi cihazlarifiyozellikleriniggfonksiyonlarmi ve bu cihazlarin
kalibrasyon bilgilerinin gosterildigi otomasyon.

4. SORUMLULUKLAR

Bu Prosediiriin uygulanmasinda cihaz sorumilulari, Ylaboratuyar §orumlulari, kalite sorumlulari ve birim
yoneticileri sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. Kalibrasyona Tabi Cihazlarin Tespiti ,ve Listelenmesi

Kalibrasyona tabi cihazlar LABSIS te, gosterilir. LABSIS te yer alan cihazlara ait bilgilerin giincelliginden
cihaz sorumlusu 1.derece sorumludur.

Yeni bir cihaz alindiginda kalite_sorumlusu veya laboratuvar sorumlusu cihazin kalibrasyon periyodunu
tespit eder/ettirir ve gerekli bilgileri LABSIS e ekler. Yeni alinan cihazlar kullanima baglamadan kalibrasyon
bilgileri kontrol edilir.

Olgiim sonuglar1 bilimsel Veri olarak kullanilmayan cihazlarin (8grencilere cihazin kullanimini gostermek,
cihazi ve parcalatini tanitmak,\deney metotlarmi gostermek amaciyla kullamlan cihazlar gibi) kalibrasyonu
yapilmaz ve bu cihazlar RABSIS’e kaydedilmez.

5.2. Kalib¥asyon Islemine Tabi Cihazlar icin Kalibrasyon Talebi

Laboratuvarysorumlulari, kalibrasyon zamani gelen cihazlar1 birime LABSIS {izerinden tespit eder ve
kalibrasyon stirecini baslatmak iizere Ihtiya¢ Belgesi diizenleyerek Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’na
fakiilte sekreterligi araciligi ile iletilmesini saglar. Kalibrasyon siireci, cihazin kalibrasyonunun alacag: siire
g6z oniinde bulundurularak baglatilir.

Kalibrasyonu, satis sdzlesmesi veya bakim anlasmasi kapsaminda yapilacak cihazlar igin ilgili sirketle
iletisime gecilerek kalibrasyon islemi yaptirilir. Diger cihazlar igin satin alma siireci isletilir.
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5.3 Kalibrasyon Cihazinin Paketlenme ve Nakliyesi

Kalibrasyon yapilmasi planlanan cihazin kalibrasyon firmasina gonderilmek iizere paketlenmesi ve nakliyesi,
tedarik¢i kurulus (kalibrasyon firmasi) ile yapilacak sozlesme geregi tedarik¢i kurulusun sorumlulugundadir.

5.4 Kalibrasyon Sonucunun Degerlendirilmesi;

Kalibrasyonu yapilan 6l¢iim cihazinin kullanicisi, kalibrasyon sertifikas1 dl¢iim sonuglarini (belirsizlik ve
sapma degerlerini goz niinde bulundurarak) dlgiim cihazinin kullanim alani ve 6l¢iim araligi kapsaminda
degerlendirir ve sertifika {izerine veya arkasina Ad, Soyadi ve Imza bilgileri ile kalibrasyonu'enaylar.

Olgiim sonuglarinin  uygun bulunmamasi durumunda dlgiim cihazinin kullanim ‘yeri degistitilir veya
tamamen kullanim dis1 kabul edilerek LABSIS bilgileri giincellenir.

5.5 Kalibrasyon Kayitlar:

Kalibrasyonu yapilan cihazlarin kalibrasyon belgelerinin asli laboratuyar sexumlusu tarafindan dosyalanir.
Laboratuvar sorumlulari, kalibrasyon belgesindeki tarihe gore cihazin kalibrasyon glincelligini takip ederler,
kalite sorumlularina gerekli hatirlatmalar1 yaparlar.

5.6 Beklenmedik Durumlarda Kalibrasyonun Tekrarl

Kalibrasyon ayarlarini etkileyebilecek Olciide; bakimive onarimdan gegen, diisme, carpma, 1slanma, yer
degistirme vb. dis etkilere maruz kalan cihazlar, rutim, kalibrasyon tarihi beklenmeden kalibre edilir.
Beklenmedik durumlarda yapilan kalibrasyonlas,periyodik Kalibragyonlar gibi islem goriir.

6. ILGILi DOKUMANLAR
e LABSIS (labsis.ege.edu.tr)

7. EGITIM VE iLETiSiM

Bu Prosediir, Universite caligafilasina kurumsalinternet sayfasinda/EBY S/egitim yolu ile duyurulmustur.
Egitimler, calisanlarin_farkindaliginin_artirdmasi _icin_onemli bir_enstriimandir. Bu kapsamda, YOnetim
Sistemleri Koordinatorii/Koordinatorliigli uhdesinde ilgili siireg sahibi Y. Sistemi Sorumlusu/ Birim
Y oneticisi konuya istinaden tiim ¢alisanlarin katiliminin zorunlu oldugu egitim programlari tasarlar.

Ayrica Uiniversitemize her yeni igbas1 yapacak personel i¢in de igbasi esnasinda bu prosediir hakkinda ve
okunmasi ile ilgili bilgilendirme gereklilikleri Yonetim Sistemleri Koordinatorliigi/ ilgili Y. Sistem
Sorumlusu/ ilgili Birim Yoneticisi tarafindan yapilir ve bilgilendirildigine dair FRM-0065 Oryantasyon
Egitim Formuna personelin imzasi1 alinarak kanitlanmig olur.

8. PROSEDUR IHLALLERI

Prosediire aykiri olan veya olma ihtimali olan durumlarda, konu Ust Yonetimce incelenir ve uygunsuz
davraniglarin tespiti halinde gerekli yaptirimlar uygulanir. Ust yonetim, Universite bu prosediir kapsaminda
kurallarin ihlal edildigine dair sikayet ve bildirimleri sorusturmak ve ¢oziimlemek ile sorumludur.

9. KOORDINASYON VE YONETIM
Isbu Prosediir’iin yonetimi Rektdr / Rektdr Yardimcisi / Yonetim Sistemleri Koordinatorli / Yonetim
Sistemleri Koordinatorliigi ¢ niin sorumlulugu altindadir.
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Isbu Prosediirde atifta bulundugu tiim yerel ve uluslararast hukuka uygunluk bakimindan, yiiriirliige
girisinden itibaren yilda 1 (bir) defa, Yonetim Sistemleri Koordinatdrii koordinasyonunda, ilgili Birim
Yoneticileri/ YS Sorumlulari ile giincellenir. Bunun disindaki degisiklik ve revizyonlar Universite nin ilgili
risklerle ilgili degerlendirmeleri sonucunda Yonetim Sistemleri Koordinatorii/ Yonetim Sistemleri
Koordinatorliigii tarafindan hazirlanacak gerekgeli degisiklik ve revizyon onerisi ile Rektor’e sunulur ve
ancak Rektor onayi ile yiiriirliige girer.
Degisiklikler GPRO-002 Kayitlarin Kontrolii Prosediiriinde anlatildigr sekilde kayit altind @lanir.

11. REVIZYON TAKIiP TABLOSU

Dog. Dr. Goknur SISMAN AYDIN

Revizyon No Revizyon Tarihi Revize Nedeni
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