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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Ege Universitesi egitim — 6gretim hizmetlerinin belirlenmesi, Planlanmas:1 ve
gergeklestirilmesidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Ege Universitesi’nde yapilan tiim egitim — dgretim hizmetlerini kapsamaktadus.

3. TANIMLAR
4. SORUMLULUKLAR

1. Fakiilteler / Yiiksekokullar / Enstitiiler
2. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

5. UYGULAMA
5.1 Genel

Ege Universitesi egitim — dgretim hizmetletinin planlanmasi Ege Universitesi’nde egitim verilecek
boliimler, boliimlerin kontenjanlari, tiim birimler iginjakademik takvim hazirlamasi, kayitlarin yapilmas,
derslerin ogretim elemanlarinin belirlenmesi, ‘defSpprogramlarinin hazirlanmasi islemlerini kapsar. Ege
Universitesi’'nde egitim — 6gretim hizmetlerinin gergeklestirilmesi, dersler, sinavlar, mezuniyet islemleri,
disiplin iglemleri gibi igslemleri kapsamaktadir:

5.2 Akademik Takvimindazirlanmasi

Egitim-Ogretim yalinin baglama ve biti§ tarihleri ile kayit ve sinav tarihleri gibi énemli tarihleri igeren
akademik takvim, IA-000TAkademik Takvim is akis1 isletilerek hazirlanir. Akademik takvimin hazirlanmasi
siireci Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig’nin sorumlulugundadir.

5.3 EgitimePlanlariin,(Miifredatin) Hazirlanmasi

Kaldulan, degisiklige ugrayan ya da yeni eklenen dersler egitim planlarinda gosterilir. Egitim planlar
siiréei, IA-0002 Egitim Planlar1 (Miifredat) Islemleri is akis1 isletilerek hazirlanir. Egitim planlarinin sisteme
girilmesi Ogrenci I§leri Daire Baskanligi’nin sorumlulugundadir.

5.4 Haftahik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Haftalik ders programlari, her yariyil i¢in hazirlanir ve ders programlarinda ders planinda tanimlanmus dersler
yer alir. Haftalik ders programlari, béliimler tarafindan hazirlanarak duyurulur.
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Ogretim Uyelerinin Gorevlendirilmesi

Boliimler tarafindan bir donem igerisinde agilacak dersler belirlendikten sonra bu derslerin 6gretim elemanlari
belirlenir. DS- 0007 2547 Sayili Kanunun 40/A Maddesi Gereginde belirtilen bu islem IA-0003 Ders
Gorevlendirilmesi Is Akis Semas ile yapilir.

5.5 Kontenjanlarin Belirlenmesi

DS-0113 Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Pgogramlar Arasinda,Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmas: EsaslarmaniliskifnYonetmelik® e gore;
yurt ici ilave, kurum i¢i ve yurt dis1 yatay gecis kontenjanlari ilgili yonetim kurullarinm, 6nerisi ile Ege
Universitesi Senatosunca belirlenir. Yatay gecis basvuru ve degerlendirmétislemleri, senato tarafindan kabul
edilen takvime gore yapilir.

Cift anadal ve yan dal kontenjanlar1 YON-0001 Ege Universitesi Cift)Ana Dal ve Yan Dal Yonergesi
esaslar1 gercevesinde ilgili yonetim kurullariin 6nerisi ile Ege Universitesi. Senatosunca belirlenir. Cift anadal
ve yan dal bagvuru ve degerlendirme islemleri, senato tarafindan kabul edilen takvime gore yapilir.

Yurtdigindan Ogrenci Kabulii Kontenjan1 gercevesinde kKabul edilecek dgrencilere iliskin kontenjan
ilgili yonetim kurullarmin énerisi ile Ege Universitesi Senatosuncafbelirlenir. Yurtdisindan Ogrenci Kabulii
bagvuru ve degerlendirme islemleri, senato tarafindan kabul edilen takvime gore yapilir.

Yatay gecis 6grenci kontenjanlar1 [A=0004 Yatay Ge¢is Kontenjanlarmin Hazirlanmasi, Cift Anadal
ogrenci kontenjan1 1A-0005 Cift Ahadal Rentenjanlarifin Hazirlanmasi, Yandal 6grenci kontenjani 1A-0006
Yandal Kontenjanlarimin Hazirlanmasi, Yurdisiddan Ogrenci Kabul (YOS) Kontenjanlar1 iA-0007
Yurdigindan Ogrenci Kabul (YOS)Kontenjanlar akislari isletilerek belirlenir.

5.6 Yatay Gecisler

Yatay gegisler, DS-0113WYiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasinda Gegis, Qift Amnadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmas1 Esaslarina iliskin
Y 6netmelik maddelerine dayanarak yapilir.

Bir fakiilte ve yiiksekokul kendi biinyesindeki veya ayni iiniversite iginde yer alan diger fakiilte ve
yiiksekokul bilinyesindeki esdeger diizeyde diploma programlarina, yurticindeki esdeger diploma
programlatindantiniversitemiz programlarina veya yurt disindan esdeger diploma programlarina ilgili yonetim
kurulu tarafindan belirlenen kontenjanlar dahilinde yatay gecisler yapilabilir. Yatay gecis bagvurular1 {A-0008
Yatay Gegis Bagvuru Islemleri ve kayitlar1 da IA-0009 Yatay Gegis Kayit Islemleri ‘ne gore yapilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN/SISTEM ONAYI ONAYLAYAN
Ogrenci isleri D. Bsk.ig1 YS Koordinatorii Rektor
Doc¢.Dr. Goknur SISMAN AYDIN Prof. Dr. Necdet BUDAK

. o T, Telefon : 02323111010
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 internet Adresi :  www.ege.edu.tr Sayfa 2/7

Genglik Cad. No:12 Bornova / [ZMIR E-Posta -  webadmin@ege.du.r



http://www.ege.edu.tr/
mailto:webadmin@ege.du.tr

v~ . . . Dokii N GPRO-008
EGE UNIVERSITESI e
s s o = . . . . Yayin Tarihi 17.11.2023
EGITIM-OGRETIM HIZMETLERININ Revizyor
L o PLANLANMASI VE GERCEKLESTIRILMESI Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, PROSEDURI) X
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

5.7 Dikey Gegisler

Meslek Yiiksekokullar1 ve agikogretim 6n lisans programlarindan mezun olan basarili 6grencilerin
Orglin 6gretim ve agikogretim lisans programlarina dikey gegis yapmalari ile ilgili islemler DS-0120 Meslek
Yiiksekokullar1 ve Agikdgretim On Lisans Programlar1 Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda
Yénetmelik’e gore gerceklestirilir. Dikey gecis kayitlart ile ilgili faaliyetler IA-0010 Dikey Gegis Sinavi Kayit
Hazirlik Siireci is akisi ile yiriitiliir.

5.8 Cift Anadal Programi

Aym yiiksekdgretim kurumunda yiiriitiilen lisans diploma programlari arasinda ilgili béliimlerin ve
fakiilte kurullarinin 6nerisi {izerine senatonun onay1 ile ¢ift anadal programi, agilabilir. Y¥ON-0001 Ege
Universitesi Cift Anadal ve Yandal Yonergesi 'ne gore cift anadal basviirulartve kayitlar1 gerceklestirilir.

5.9 Yeni Kayitlar

YON-0002 Ege Universitesi Egitim-Ogretim Y6netméligi’ne gére:'Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 yeni
ogrenci kayitlarin1 IA-0011 YKS ile Yerlestirilen Ogrenéilerin ilk Kayit Tslemleri siireci ile organize eder.

Ozel yetenek siavi ile 6grenci alim siireci 1A-0022 Ozel Yetenek Sinavlar1 Kayit islemleri is akisi ile
yapilir.

Yurtdisindan Ogrenci Kabulii Kontenjani kapsaminda) 6grenci kayitlar1 1A-0013 YOS ile Gelen
Ogrencilerin Tercih, Yerlestirme ve Kayit islemleri is.aki$ma uygun olarak gerceklestirilir.

5.10 Kayit Yenileme/Ders Kayitlari

Her yariyil basinda akademik takvimde“belirtilen tarihlerde ders kayit iglemleri gergeklestirilir.
Ogrenciler sistem iizerinden defs, kayit islemlerini gergeklestirir. Ders kayitlari 1A-0014 Ogrenci Ders
Kayitlanma-Kayit Yenilefne 1siakigtile organize edilir.

Ogrenciler dgrefiimiiicretlerini ddesler. Ogrenim iicreti ddeme islemleri IA-0015 Ogrenci Katki Pay1-
Ogrenim Ucreti Islemleri is akas1 ile yapilir.

Kayit yeniléme stresi igerisinde mazereti nedeniyle katki payini yatirmayan ve ders se¢imi yapamayan
dgrencilerindayit yeniléme islemleri IA-0016 “Mazeretli Ders Kayitlanma- Kayit Yenileme is akis1 ile yapilr.

5.11 Ders Muafiyeti

Ogrencileérin daha 6nce almis olduklari derslerden muaf olma islemleri IA-0017 Ders Muafiyeti is akist
ile ytrutaltir:
5.12 Smavlar

Siavlar Akademik Takvimde belirlenen tarihlerde gergeklesir. Sinav sonuglariin not girisi islemleri
1A-0018 Ogrenci Not Girisi-Notlara Itiraz Islemleri is akis1 siireci izlenerek gerceklesir.
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5.13 Ogrenime Ara Verme/Kayit Dondurma

Ogrenime Ara Verme islemleri YON-0003 Ogrenci Kayit-Kabul Islemlerine iliskin Yénerge’ de
belirtilmistir. Hastalik hali, birinci dereceden yakinlarinin 6limii, dogal afetler vb sebeplerle 6grenciler;
Enstitii, Fakiilte, yliksekokul, konservatuar ve meslek yiiksekokulunun yonetim kurullarinin karariyla
Ogrenime ara verme hakkindan yararlandirilabilir.

5.14 Stajlar

Stajlar, egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek i¢in'6ngorilmiigive egitim-
ogretimin bir pargasi sayilan 6gretim siireci iginde zamanu, siiresi ve konusu belirlenen ilkeler dogrultusunda
her fakiiltenin/yiiksekokulun kendi boliimlerindeki &zelliklere gore belirlenen esaslar dogrultusunda yapilan
uygulama ¢aligmalaridir.

5.15 Ogrenci Islemleri

Ogrenciler 6grenci belgesi almak istediklerinde belgelerinifOBYS (Qgrenci Bilgi Yonetim Sistemi)
iizerinden e-imzali olarak alabilmektedirler. Ayrica Fakiilte/lY iiksekoktiMaEnstitti Ogrenci Isleri Biirosuna da
bagvurabilirler.

On lisans, lisans ve lisansiistii 6grencilerinin askerlik islemleri ilgili mevzuat cercevesinde Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi tarafindan gerceklestirilir. Sevk tehir siiresinin uzatfhas: 1A-0019 Askerlik Islemleri is akis
semasinda belirtilmistir.

5.16 Mezuniyet islemleri

Ogrencilerin mezuniyet dncesi ilisik késme ‘iglemlerinde 1A-0020 Mezuniyet Oncesi ilisik Kesme is akisi
isletilir. Bir boliimiin/programim 0gretim planmdadyer alan tiim dersleri, uygulamalari, staj ve benzeri
caligmalari basari ile agirlikli@enel not ortalamasi en az (2.00) olacak sekilde tamamlayan 6grencilere kayith
olduklar Enstitii/ Fakiilte/sY tiksekokul/Meslek Yiiksekokulu, bolim ve varsa program adinin belirtildigi bir
diploma verilir. Lisan$iistii programlarda kayith ogrencilere, 6grenim diizeyine gore YON-0004 Ege
Universitesi Lisansii§tii Egitim-Ogretim Yonetmeligi”nde belirtilen sartlar1 saglamalari durumunda anabilim
dal1 ve programe@dinin belirtildigi bir diploma verilir.

Akademikdirimler tarafindanimezuniyet karari alinarak sisteme islenir. Akademik birimler tarafindan yazi ile
isimleri bildirilen vé,diplema basimu talep edilen dgrencilerin diplomalar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanliginda
hazarlanir.

Diploma Ekis,, yiiksekogretim kurumlari tarafindan diplomaya ek olarak verilen bir belgedir. Bu belge ile
yiiksekogretim yeterliliklerinin iilke disinda taninmasina olanak saglar.

Tim derslerini akademik birimin ngoriilen egitim siiresi igerisinde siire uzatmadan tamamlayan, disiplin
cezasl almayan ve genel bagar1 not ortalamasi 3,50 ile 4,00 arasinda olan dgrencilere mezuniyetlerinde ytiksek
onur belgesi, 3,00 ile 3,49 arasinda olan &grencilere mezuniyetlerinde onur belgesi verilir. IA-0021 Yillik Onur
Belgesi Hazirlama is akisi ile belgeler hazirlanir.
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5.17 Ogrenim Durumu Takibi

Ogrencinin egitimine yonelik planlama ve kararlar1 ile ilgili diizenlemeleri yapabilmesi, meslegi ve yasamiyla
ilgili hedeflerini belirleyebilmesi ve karsilagtigi sorunlart ¢dzebilmesi igin akademik damigsman olarak
gorevlendirilen dgretim iiyesi/dgretim gorevlisi/Dr arastirma gorevlisi tarafindan YON- 0005 Onlisans ve
Lisans Akademik Danigsmanlik Yo6nergesi kapsaminda 6grenciler takip edilir.

5.18 Disiplin islemleri

Ogrenci disiplin islemleri DS-0007 2547 Sayili Kanun hiikiimlerine gére yiiriitiiliits Disiplin ¢ezas1 alan
ogrenciler ile ilgili islemler I1A-0022 Disiplin islemleri is akisi ile isletilir.

5.19 Kayit Silme

Yiksekogretim Kanununda belirtilen siireler icinde Ogrenimini tamamlayamayan ogrencilerin kayitlar
akademik birimlerce silinir. Ogrencilerinin kayit silme islemleri YOK mevzuati Ve yonergeler cercevesinde
yapilir.

Kendi istegi iizerine {iniversiteden kaydini sildirmek isteyefi @grencilerin Kayat silme islemleri 1A-0023 Kendi
Istegi Uzerine Kaydi Sildiren Ogrenciler i¢in Kayit'Silme is akis1 ile yaptlmaktadir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1 Dis Kaynakh Dokiimanlar

DS-0007 2547 Sayili Yiiksek OgretimKanunu

DS-0013 Yiiksekdgretim Kurumlatmda Onlisans ve Wisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arast Kredi TtansferiéYapilmasi Esaslarima iliskin Y6netmelik

DS-0120 Meslek Yiiksekokullatiyve ‘Acikogretim On Lisans Programlart Mezunlarinin Lisans Ogrenimine
Devamlar1 Hakkinda Y 6netmelik

6.2 i¢ Kaynakh Dokiimanlar

[A-0001  Akademik Takvim

IA-0002 _EgitimPlanlariyMiifredat) islemleri

[A-0003 [ Ders'Goreylendirilmesi Is Akis Semasi

[A-0004 “\Yatay Gegis Kontenjanlarmin Hazirlanmas: Is Akisi
[A€0005  Cift Anadal Kontenjanlarinin Hazirlanmasi Is Akisi
[A-0006. .. Yandal'Kontenjanlarmin Hazirlanmasi is Akisi

[A-0007 %, Yufdisindan Ogrenci Kabul (YOS) Kontenjanlar1 Is Akist
[A-0008  ¥atay Gegis Basvuru Islemleri

[A-0009  Yatay Gegis Kay1t islemleri

[A-0010  Dikey Gegis Smavi Kayit Hazirlik Siireci

[A-0011  YKS ile Yerlestirilen Ogrencilerin Ilk Kayit Islemleri
[A-0012  Ozel Yetenek Siavlar1 Kayit Islemleri

[A- 0013 YOS ile gelen 6grencilerin tercih, yerlestirme ve kayit islemleri
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[A- 0014  Ogrenci Ders Kayitlanma-Kayit Yenileme

[A-0015  Ogrenci Katki Pay1-Ogrenim Ucreti Islemleri

[A-0017  Ders Muafiyeti

[A-0018  Ogrenci Not Girisi-Notlara itiraz islemleri

IA-0019  Askerlik Islemleri”

[A-0020  Mezuniyet Oncesi ilisik Kesme”

[A-0021  Yillik Onur Belgesi Hazirlama”

[A-0022  Disiplin Islemleri”

[A-0023  Kendi istegi Uzerine Kaydini Sildiren Ogrenciler i¢in Kayit Silme
YON-0001 Ege Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda®Gegcis ve,Cift Anac
Yonergesi

YON-0002 Ege Universitesi Egitim-Ogretim Y onetmeligi

YON-0003 Ogrenci Kayit-Kabul islemlerine iliskin Y&nerge

YON-0004 Ege Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Y dnetmeligi
YON-0005 Onlisans Ve Lisans Akademik Danigmanlik Y6nergesi”

7. EGITIM VE iLETIiSiM
Bu Prosediir, Universite caliganlarina kurumsal internet sayfasinda/EBY S/egitim yolu ile duyurulmustur.

Egitimler, calisanlarin farkindaliginin_artirdlmasi icin_onemli bir enstriimandir. Bu kapsamda, YOnetim
Sistemleri Koordinatorii/Koordinatorliigii uhdesinde ilgili siire¢ sahibi Y. Sistemi Sorumlusu/ Birim Y oneticisi
konuya istinaden tiim ¢aliganlarin katiliminin zorunlu oldugu egitim programlari tasarlar.

Ayrica Uiniversitemize her yeni igbas1 yapacak personel i¢in de igbasi esnasinda bu prosediir hakkinda ve
okunmasi ile ilgili bilgilendirme gereklilikleri Yo6netim Sistemleri Koordinatorligii/ ilgili Y. Sistem
Sorumlusu/ ilgili Birim Y 6neticisi tarafindan yapilir ve bilgilendirildigine dair FRM-0065 Oryantasyon Egitim
Formuna personelin imzasi1 alinarak kanitlanmis olur.

8. PROSEDURJIHLARLERI

Prosediire aykiri olan veya olma ihtimali olan durumlarda, konu Ust Yonetimce incelenir ve uygunsuz
davranislarin tespiti halinde gerekli yaptirimlar uygulanir. Ust yonetim, Universite bu prosediir kapsaminda
kurallarin ihlal edildigine dair sikayet ve bildirimleri sorusturmak ve ¢éziimlemek ile sorumludur.

9. KOORDINASYON VE YONETIiM

Is bu Prosediiriin® {in yonetimi Rektdr / Rektdr Yardimcist / Yonetim Sistemleri Koordinatdrii / Yonetim
Sistemleri Koordinatorliigii ¢ niin sorumlulugu altindadir.

10. GUNCELLEME, DEGIiSIKLiK VE REVIiZYONLAR
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Isbu Prosediirde atifta bulundugu tiim yerel ve uluslararas1 hukuka uygunluk bakimindan, yiiriirliige girisinden
itibaren yilda 1 (bir) defa, Yonetim Sistemleri Koordinatorii koordinasyonunda, ilgili Birim Yoneticileri/ Y'S
Sorumlulart ile giincellenir. Bunun disindaki degisiklik ve revizyonlar Universite’nin ilgili risklerle ilgili
degerlendirmeleri sonucunda Yonetim Sistemleri Koordinatorii/ Yonetim Sistemleri Koordinatorligii
tarafindan hazirlanacak gerekgeli degisiklik ve revizyon onerisi ile Rektor’e sunulur ve ancak Rektor onayi ile
yiriirliige girer.

Degisiklikler GPRO-002 Kayitlarin Kontrolii Prosediiriinde anlatildig: sekilde kayit altina

11. REViZYON TAKiP TABLOSU
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