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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1, Ege Universitesi’nin EYS kapsaminda kanuni yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi igin
kurum faaliyetleri ile ilgili yasal mevzuatin tespiti, degisikliklerin izlenmesi ve bu bilgilerin ilgili personele
iletilerek gereginin yapilmasi ile bu konuda izlenen yontem, sorumluluk ve yetkileri tammmlamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir Ege Universitesi’nde uygulanan "Entegre Yonetim Sistemi" (EYS) kapsamindaki yapmdkla yiikiimlii
oldugu sartlara ait faaliyetler i¢in kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Yasal ylikiimliikleri, standartlari, mevzuati takip etmekten Yonetim Sistemleri Keordinatorliigii, Koordinatorliik
biinyesindeki KYS, ISG ve CYS Sorumlulari, uygulanmas ilgili birimin ‘sorumlulugundadir. Ust Yénetim ve
Birim Yoneticileri Yasal mevzuati uygulamaktan/ uygulatmaktan sorumludur:

4. TANIMLAR

Ust Yonetim: Rektor, Rektor Yardimeilari

YS: Yonetim Sistemleri

YS Koordinatorii: Yonetim Temsilcisi anlamina gelen,Y onetim Sistemleri Koordinatorii

EYS: Entegre Yonetim Sistemi

KYS: Kalite Yo6netim Sistemi

CYS: Cevre Yonetim Sistemi

ISG: Is Saghg1 ve Giivenligi

Uygunluk Degerlendirmesi: Utriinysiireg, hizmet, sistem, kisi veya kurulusa iliskin belirli sartlarin yerine getirilip

getirilmedigini gosteren siirecidir.

5. UYGULAMA

Universitemizde mevzuat disindasbelirlenmis 6zel bir sart uygulanmamaktadir. Ilgili taraflarin talepleri ve / veya
yonetim talebi ile 9zeMbirsart uygulanmasi karar1 Ust Yénetim tarafindan almir. Ozel sartlarin uygulanmasinda
mevzuata uyumkonusunda izlenen yontemler ve sorumluluklar gegerlidir.

Kurumumuzun kanuni yiikiimliilikklerinin yerine getirilmesi amaciyla, mevzuatin yayini ve takibi ile ilgili dig
paydaslarin ilgilis(Bakanliklar, resmi gazete, mevzuat.gov.tr vs.) araci platformlari online olarak takip edilir. EYS
kapsamint etkileyen yasal mevzuatta meydana gelen degisikliklerin olmast durumunda ilgili birimlere EBYS
aracihigr ile Rektorliik/ YS koordinatorliigi tarafindan bilgilendirme yapilir. EYS kapsamina giren yeni, yasa,
kanun, yonetmelik veya teblig varsa LS-0002 Dis Kaynakli Dokiiman Listesine eklenerek giincellenir. LS-0002
D1s Kaynakli Dokiiman Listesimevcut olan dokiimanlarin ne kadar siire ile ve nereden giincelliginin takip
edilecegi ve sorumlusu belirtilmistir.
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5.1.Bilgi Giivenligi- KVKK, Cevre ve ISG Yonetim Sistemi ve Miisteri Memnuniyeti Kapsamindaki yasa ve
yonetmeliklerin giincelliginin izlenmesi

a.

YS Koordinatérii / ISG Uzmani, tarafindan, Tiirk Cevre Mevzuatt ile ilgili dokiimanlari, yonetmelikleri
ve diger ilgili mevzuat: igeren, Yasal Yiikiimliiliikler ile Ilgili Yasa ve Y&netmelikler Listesi olusturulur
ve giincel tutulur, bu liste takip edilmesi gereken Bilgi Giiv. KVKK., C.Y.S ve ISG_ile ilgili kanun,
yonetmelik, tiiziik v.b. igerir. Hazirlanan kayitlar ve listeler kurulusumuzEYS Kootdinatorii ilgili
taraflarin erisimine agik hale getirilir.

Universitenin  faaliyet ve hizmetlerinden kaynaklanan Cevresel etkiletifmg, kontroliinde yasal
gerekliliklerden yararlanilir. Bu amagla siirekli olarak giincellenen T.C£Cevre ve Sechircilik Bakanligi
(www.csb.gov.tr), T.C Bagbakanlik Resmi Gazete (www.regabasbakanlik.gov.r), T.C Maliye Bakanlig1
Mevzuat takip bolimii (www.alomaliye.com) internet sitelerinden haftalik olarak diizenli bir bigimde
kontrol edilerek takip edilir.

Universitenin faaliyet ve hizmetlerinden kaynaklanan is sagligs ve giivenligi'etkilerinin kontroliinde yasal
gerekliliklerden yararlanilir. Bu amagla siirekli olarak, giincellenen T.C. Calisma ve Sosyal Glivenlik
Bakanligi (www.calisma.gov.tr) internet sitesindenaftalik olarak diizenli bir bicimde kontrol edilerek
takip edilir.

Bilgi Giivenligi, KVKK, Cevre- ISG mévzuatinda olugan degisiklikler sonrasinda, elde edilen
dokiimanlar, Y6netim Sistemleri Koordinatorii tarafindan klasore yerlestirilir ve gilincelligi ortadan kalkan
dokiimanlar “IPTAL” kasesi basilarak siiteklissaklanit’

Belirlenen bu yasal gereklilikler; Yasal Uygunlugun Degerlendirilmesi tablosuna aktarilarak, Universitenin gevre
ile is saglig1 ve giivenligi yoniinden uwygunluk degerlendirmesinin tespit edilmesinde kullanilir.

Mevzuatta meydana gelen ve isletmeyiilgilendiren degisiklikler, cevre gorevlisi tarafindan degerlendirilerek; Dig

Kaynakli Dokiiman Listesi il¢ ilgili sorumlulara gonderilir. Degisen yasal gerekliliklere paralel olarak uygun
diizeltici faaliyetler islemekeonulur;

5.2.Yasalara Gore Alinmasi Gerekemw izinler ve Yenilenme Siireleri

UniversiteninCeyre ileMs Sagligve Giivenligi faaliyetleri ilgili ruhsata tabi izinler ve yenilemeler; Cevre ile s
Saglig1 ve Giivenligi Meyzuatindaki Yonetmeliklerde belirtilen sekilde kontrol altinda tutulurlar.

5.2.1. Is Saghg ve Giivenligine Gore Yapilacak Degerlendirmeler
a. \Univessitede yapilan giiriiltii 6lciimleri ve Onlemler, “Calisanlarin Giiriiltii ile Ilgili Risklerden
Korunmast Hakkindaki Yonetmeligi’ne gore degerlendirilir.
b. Tsletme sahasinda yapilan titresim Slgiimleri ve onlemler, “Calisanlarin Titresim ile Ilgili Risklerden
Korunmast Hakkindaki Yonetmeligi’ne gore degerlendirilir.
c. Isletme icerisinde tozla ilgili degerlendirmeler, “Tozla Miicadele Y onetmeligi’ne gore yapilir.
d. Aydinlatma ve termal konfor ile ilgili 6l¢iimler ve degerlendirmeler, “Isyeri Bina ve Eklentilerinde
Ahnacak Onlemler Hakkinda Yonetmeligi’ne gore degerlendirilir.
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e.

Calisilan kimyasal ve tehlikeli maddeler ile ilgili degerlendirmeler,”Kimyasal Maddelerle Giivenli
Calismalar Hakkinda Yonetmeligi”ne gore degerlendirilir.

Isletme icerisinde yapilacak periyodik kontroller ve bakimlar, “Topraklama Yéonetmeligi, Elektrik
Tesisleri I¢c Yonetmeligi ile Is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Onemleri Hakkinda
Yonetmeligi”ne gore degerlendirilir.

Isletme alanindaki Is Saglig1 ve Giivenligi ile ilgili tiim ¢alismalar, “Is Saghg ve Giivenligianunu’ ile
buna bagli yonetmelikler kapsaminda degerlendirilir.

5.3. Cevre ve Atik Yonetimine Gore Yapilacak Degerlendirmeler

a.

Universite egitim- dgretim ve arastirma- gelistirme ve ofislerdeki faaliyetler sonucu, Tehlikeli Atik

XX 1)

kapsaminda olusan atiklar; “Sifir Atik Yonetmeligi’ne gore depolanip, bestarafiedilirler.
Universitede olusan Tibbi Atiklar, “Tibbi Atiklarin Kontrolii Yénetmeligi’ne gore bertaraf edilirler.

Universitede olusan, mutfak kaynakli bitkisel atik yaglary. “Bitkisel Ank Yaglarin Kontrolii

o9y

Yonetmeligi’ne gore bertaraf edilirler.

Universitede iiretim ve bakim sonucu olusan aftk yaglar; “Auk Yaglarin Kontrolii ve Sifir Atik

o9y

Yonetmeligi’ne gore depolanip, bertaraf edilirler.

Universitede ofislerden kaynaklanan pil atiklariy Atk Pil ve Akiimiilatorler Sifir Atk Yonetmeligi’ne
gore depolanip, bertaraf edilirler.

Universitede kullanilan enerji, “Enerji Verimliligi Kanununa gore takip edilir.

o o9y

Geri doniisiimlii atiklarin tafiamu;, “Tehlikesiz ve Inert Anklarin Geri Kazamimi Tebligi'ne gore
depolanip, bertaraf edilirler.

Hurda elektrikli aletler; “Amk Elektrikli ve Elektronik Esyalarin (AEEE) Kontrolii Yonetmeligi’ne gore
islem goriiriiler.

Olusan atik ambalajlar; “Ambalajlarin Kontrolii Yonetmeligi’ne gore bertaraf edilip gerekli kayitlar
tutulur.

Universitewegitim="6gretim ve arastirma- gelistirme faaliyetlerine kullanilacak olan Tehlikeli Maddelerin
smiflanduilmasi, etiketlenmesi, depolanmasi, tasinmasi ve kullanilmasi gibi konularda “Maddelerin ve
Kavisimlarin  Siniflandirilmasi, Etiketlenmesi ve Ambalajlanmasi Hakkinda Yonetmeligi’nden
yararlanilir.

Ege™Universitesi birimlerindekicevre ile ilgili tim c¢alismalar, “Cevre Kanunu” ile buna bagl
yonetmelikler kapsaminda degerlendirilir.

5.4. Uygunlugun Degerlendirilmesi

a. Yasa ve Yonetmeliklere olan uygunluk, Yonetim Sistemleri Koordinatorliigii tarafindan takip edilir ve
uygunsuzluk durumlarinda, YS Koordinatorii tarafindan GPRO-004 Uygunsuzluk-Diizeltici Faaliyet
Prosediirii uyarinca diizeltici faaliyet baslatilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN/SISTEM ONAYI ONAYLAYAN
YS Koordinatorii YS Koordinatorii Rektor
Dog¢. Dr. Goknur SISMAN AYDIN Dog¢. Dr. Goknur SISMAN AYDIN Prof. Dr. Necdet BUDAK

Adres

_— e Telefon : 02323111010
Ege Universitesi Rektorlugi 35040 internet Adresi :  www.ege.edu.tr Sayfa 3/5

Genglik Cad. No:12 Bornova / IZMIR E-Posta webadmin@ege.edu tr



http://www.ege.edu.tr/
mailto:webadmin@ege.edu.tr

Dokiiman No GPRO-007

EGE UNIVERSITESI n
KANUNI SARTLAR PROSEDURU YayinTarihi 1 17.11.2023
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

Yasal sartlarda meydana gelen degisiklik ve eklemelerin Yonetim Sistemleri {izerindeki etkileri, Yonetim
Sistemleri Koordinatorii tarafindan, YGG toplantilarinda ele alinir. Bu etkilere gore, gerek goriiliirse, etki
ve boyutlar/Risk listesinde, ¢evre programinda vs. gerekli revizyonlar yapilir.

Ortaya cikan degisiklikler GPRO-006 i¢ ve Dis Haberlesme Prosediirii uyarinca ilgili yoneticilere iletilir
ve yonetimin gézden gecirme toplantilarinda ele alinir.

Yasal sartlara uyumun degerlendirilmesi konusunda, gevresel etkilerine gore periyodik 'gozden gecirme,
analiz ve Ol¢iimler ile limitlere yaklasma veya gecme durumlari tespiti GPRO-018 Cevre Boyutlarinin
Belirlenmesi Prosediirii uyarinca gergeklestirilir.

Gozden gegirmelerinin kayitlari; Listenin/kayitlarin eksiksiz olmasiy“izinlerin giincel olmasi, son
gecerlilik tarihlerine uyuldugu ve kurulusu bu gerekliliklere uygun olarak cali§tiginin gosterecek sekilde
tutulur. I¢ denetimlerde bu kayitlarin kontrol edilerek dogrulamalarin yapiltaasi saglanr.

Yonetim Sistemleri Koordinatorii tarafindan veya herhangi bir calisan tarafindan yasal gerekliliklere
uyulmadigim tespit edilirse bu durumunda Ust Yonetimy bilgilendirilmesi saglamir. GPRO-004
Uygunsuzluk-Diizeltici Faaliyet Prosediiriine gore gereklilikler yapulir.

Kurulusumuz Cevre/ISG izinlerinin ve Yasal Yikiimliiliikler Takip Listesinin eksiksiz bir sekilde
tamamlanmasini saglamak igin, gerek goriillmesi‘durumunda ticlincii taraf kuruluslardan (Avukatlar,
Cevre uzmanlari, ISG Uzmanlar1, Danmigsmanlariys.) hizmet alabilir.

Yonetimin Gozden Gegirilmesi toplantilarinda.yasal'wediger sartlara uygunluk degerlendirilmesi giindem
maddesi olarak degerlendirilir ve gérekli kararlar alinir.

Yonetimin Gozden Gegirme sontasinda yapilmasi gereken bir degisiklik tespit edilmesi durumunda
GPRO-022 Degisiklik Yonetimi “Prosediiriine uygun olarak gerekli revizyonYonetim Sistemleri
Koordinatérii/ Koordinatérligiitarafindan yapilir.

6. EGITIM VE ILETiSiM

Bu Prosediir, Université ¢aliganlarmakurumsal internet sayfasinda/EBY S/egitim yolu ile duyurulmustur.

Egitimler, calisanlarin farkindaliginin_artiridmasi icin énemli bir _enstriimandwr. Bu kapsamda, YOnetim

Sistemleri Koordinatorii ilgili siire¢ sahibi Sistem Sorumlusu/ Birim YOneticisi konuya istinaden tiim

¢alisanlarin katiliminin zorunlu oldugu egitim programlar tasarlar.

Ayrica, Universitemize yeni gorev baslayan personele gorev baslama esnasinda bu prosediir okunmasi saglanir

ve prosediir ile ilgili bilgilendirme gereklilikleri ilgili Birim YS Yoneticisi tarafindan yapilir ve

bilgilendirildigine dair FRM-0065 Oryantasyon Egitim Formuna personelin imzas1 alinarak kanitlanmis olur.

PROSEDUR iHLALLERI

Prosediire aykir1 olan veya olma ihtimali olan durumlarda, konu Ust Yonetimce incelenir ve uygunsuz

davranislarin tespiti halinde gerekli yaptirimlar uygulanir. Ust ynetim, Universite bu prosediir kapsaminda
kurallarin ihlal edildigine dair sikayet ve bildirimleri sorusturmak ve ¢éztiimlemek ile sorumludur.
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7. KOORDINASYON VE YONETIM

Isbu Prosediiriin yonetimi Rektdr / Rektor Yardimeisi / Yonetim Sistemleri Koordinatorii / Yénetim Sistemleri
Koordinatorligii’niin sorumlulugu altindadir.

8. GUNCELLEME, DEGISIKLIiK VE REVIiZYONLAR

Isbu Prosediirde atifta bulundugu tiim yerel ve uluslararasi hukuka uygunluk bakimindan, yiiriirliige girisinden
itibaren yilda 1 (bir) defa, Yonetim Sistemleri Koordinatorii koordinasyonunda, ilgili Birith Yoneticileri/,Y'S
Sorumlulari ile giincellenir. Bunun disindaki degisiklik ve revizyonlar Universite’nifi ilgili risklerleilgili
degerlendirmeleri sonucunda Yonetim Sistemleri Koordinatdrii/ Yonetim Sistemleri “Koordinatorliigi
tarafindan hazirlanacak gerekgeli degisiklik ve revizyon Onerisi ile Rektor’e sunulur ve ancak Rektor onayi ile
yiirtirliige girer.

Degisiklikler GPRO-002 Kayitlarin Kontrolii Prosediiriinde anlatildig: sekilde kayitialtina alinir.

9. REVIZYON TAKIiP TABLOSU

Revizyon No Revizyon Tarihi Revize Nedeni
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