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Prosesin Amaci

Kamu kurum ve kuruluslari ile gercek ve tiizel kisilerce talep edilecek ve yonetmeligimizde de tanimlanan her tirli
faaliyet alanlarimiz ile ilgili islemlerde kanun ve mevzuata hakim, kaliteli, glivenilir, verimli ve stirekli gelismeye agik
yenilikci yapida olan bir birim olmaktir. Déner Sermaye isletme Miudirligii bagh bulundugumuz mevzuatlar
cercevesinde dogru ve verimli hizmet sunmak ve bagh birimlerle etkin ve verimli calismalari ileri dlizeye tasimak,
personel, makine-techizat ve mali kaynaklarin mevcut yasal diizenlemeler ile blitce imkanlari cercevesinde en etkin,
ekonomik ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak amacglanmaktadir.

Performans Kriterleri Birim izleme Sikhig1 | Olgme Metodu
Ihtiyaca gére planlama ve talep Talep Her glin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
yapilmasi. Miktari yapiimadiginin kontrold.
Satin alma ve ihale islemlerinin yasal Talep Her gilin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
mevzuatlara bagh olarak uygun yapilmasi sayisl yapilmadiginin kontrol.
Satin alimlarin yasal mevzuatlara bagli Satin Her glin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
olarak muayene islemlerinin baslatiimasi alma yapiimadiginin kontrold.

sayisl
Stoga alinan malzemelerin kontrol ve Stok Her giin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
dlzeninin saglanmasi. Miktari yapilmadiginin kontrol.
Ambarimizda mevcut olan tasinir Talep Her giin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
taleplerinin yasal mevzuatlara bagli olarak | Miktar yapilmadiginin kontrold.
karsilanmasi
Odeme islemlerinin gerekli kontrolleri Satin Her giin Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
yapilarak uygun yapilmasini saglamak alma ve yapiimadiginin kontrold.

tif sayisi
Bltce islemlerinin yasal mevzuatlara bagli Her sene Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
olarak uygun yapilmasi basinda ve yapiimadiginin kontrold.

sonunda

Evrak Kayit ve Sevk islemlerinin yapilmasi EBYS yazi Her giin Yasal mevzuatlara bagl olarak dogru ve

sayisl hatasiz sevklerin yapildig1 kontrold.
Maas islemlerinin yasal mevzuatlara gore Personel 1ay Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
uygun yapilmasi sayisl yapilmadiginin kontrol.
Ek 6deme islemlerinin yasal mevzuatlara Personel 1ay Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
gdre uygun yapilmasi sayisl yapilmadiginin kontrol.
SGK ve Vergi bildirimlerinin yasal Personel 1ay Yapilan islerin mevzuata uygun yapilip
mevzuatlara baglh olarak uygun yapilmasi sayisl yapilmadiginin kontrol.
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Goksev AKUN Hilal TUZER Hatice ZEYBEKOGLU
Birim Sorumlusu isletme Muddr Yard. isletme Mudiiri
SWOT ANALIZi

Strengths /Giiclii Yonler

We

CJOJOJOJOXOJOJOJORXOJOIOJOJOJOJOXOICKOJO]

Bolgede en cok bilinen giivenilir bir lider kurum olmasi.
Katilimai, seffaf ve yenilige acik ydonetim anlayisinin olmasi.
Kanun ve yonetmeliklere uygun olarak calisilmasi ve bu cergevede prensiplerin olmasi.
Birim yoneticilerinin konusunda uzman kisiler olmasi
Kamu kurumlari ve 6zel sektorle iyi iliskilerin olmasi.
Acil durumlarda, 7/24 tedarik edebilme ve sahaya teslim edebilme zincirinin olusturulmus olmasi.
Poliklinik cesitliliginin fazla olmasu.
Hasta kabul kapasitesinin yiiksek olmasi.
Biiro personelleri arasinda is konusunda saglikli iletisimin olmasi.
Internet ve yerel ag lizerinden aragtirma yapabilme imkaninin olmas.
Daha giivenilir ve daha hizli bir programa gecilmesi.
nesses / Zayif Yonler
Mali kaynaklarin yetersizligi.
Malzeme tedarik sikintisi
Aidiyet duygusuna sahip personelin azlig1.
Hizmet ici egitimlerin yetersizligi.
Nitelikli eleman yetersizligi.
Mevcut personel yetersizliginin EYT'nin ¢ikmasi ile artmasu.
Birim yoneticileri disinda kalan personelin ezberci,yenilikleri 68renmeye ve arastirmaya kapali olmasi.
Sosyallesme birlikteliginin olmamas.
Yonetimin personel motivasyonunu arttirmak amagh takdir ve 6dil yontemlerini kullanmamasi.

Opportunities / Firsatlar

OJOJIOJOJOJOROJORNOXO,

Yeni, geng, dinamik, idealist ve basaril bir yoneticinin olmasi.

Misyon ve vizyonumuzu yenileyip modernlesmeyi saglamak amaciyla ¢evresel firsatlari analiz ederek
avantajli hale getirmek

Uzmanlasmanin 6nem kazanmasi.

Yeni kurulan programla daha hizli daha giivenilir birimler arasinda baglanti kopuklugu olmadan
calisabilme imkani.

Akreditasyon ¢alismalari.

Ust yonetimler tarafindan destekleniyor olunmas.

Baska hastanelerde bulunmayan tibbi cihazlara sahip olmak.

Yeni Ameliyathane Binasinin agilacak olmasi.

Bazi tibbi islemlerin sadece kurumumuzda yapiliyor olmasi.

Alaninda uzman hekimlerimizin olmasi.

Threats / Tehditler

OJOIOXOXOJO;

AD
D6

Doner Sermaye gelirlerinde yasanan sikintilar.

Ozel Hastanelerin artmas.

Maaglarin yetersizligi.

Universite kadrolarin kisith olmasi.

Alaninda basarili hekimlerin baska hastanelere ve Yurt disina gitmesi.
Hastane ve personel maliyetlerinin artmasi.
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@ Kalifiyesiz eleman istihdami
® Fiziki mekanlarin yetersizligi.
® Is giivenligi kurallarina gerek yonetim gerek personel tarafindan yeterli nemin verilmemesi.

Prosesin Girdileri

Mevzuatlar

EBYS ile yapilan yazismalar
Yonetimsel kararlar
Tedarikgi evrak ve faturalari
Teknik Sartnameler
Diizeltici Faaliyetler

Prosesin Faaliyetleri
Faaliyetin Ad1 : Doner Sermaye i§letme Miudirligi
Faaliyetin Sorumlusu: Isletme Miidiird, Isletme Miidiir Yardimcilari, Birim Sorumlulari

1. Hedeflerin Belirlenmesi

2. SWOT Analizi

3. Risk Analizi

4. ihtiyaglarin Belirlenmesi

5. Gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi

6. Birimlerin talepleri dogrultusunda mal ve hizmet alimina yénelik, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun ilgili
Maddeleri geregince ihale yapmak.

7. Mal alimina yénelik olarak gelen talepler dogrultusunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun ilgili maddeleri
geregince dogrudan Temin yontemiyle alim yapmak.

8. On ddemeli alimlarla yapilan islemler ile ilgili avans agma ve kapatma islemleri yapmak.

9. 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu 3-e maddesine istinaden istisna kapsamindaki alimlari ve kredili alimlari
Yapmak.

10. Tasinir kayit ve kontrol islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol etmek.

11. Odeme islemlerinin gerekli kontrolleri yapilarak uygun yapilmasini saglamak

12. Kurum igi ve kurum disi yazismalarin yapilmasini saglamak,

13. Gorevi ile ilgili her tiirli evraki standart dosya diizenine gore hazirlamak, dosyalamak ve arsive kaldirmak.

14. Abonelige bagli dogalgaz, telefon, su ve elektrik faturalarinin édemelerini yapmak,

15. Kurum disina gonderilen evrakin KEP (izerinden elektronik olarak postalanmasini saglamak.

16. Maas 6deme dosyasini hazirlamak.

17. SGK primlerinin zamaninda bildirimini saglamak.

18. Sirekliisgilerin raporlarinin SGK sistemine girisini yapmak.

19. Emekliye ayrilan sirekli iscilerin kidem tazminatini hesaplamak ve ilgili kisiye 6denmesini saglamak.
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20. ise giris ve cikislarda SGK sistemine giris yapmak.

21. Mudirlige zimmet ile gdnderilen evraki kontrol etmek, yapilan biitlin islemlere ait tiim evrakin dizenli
bir sekilde arsiv islemlerini yapmak

22. Muddrlugin gorev alani kapsaminda Ust yoneticiler tarafindan verilen diger goérevleri yapmak

Proses Ciktilar:

e SWOT Analizi Sonuglari

® Proses Performanslari Hedefleri
e Dizeltici faaliyet Raporlari

e Risk Analizi Sonuglari ve Firsatlari
e EBYSile yapilan yazismalar

o KKYS Talep formlari

e Satin alma mevzuat evraklari

e Tasinir Mal Yonetmeligi evraklari
e Muayene Kabul ve Kontrol Yonetmeligi evraklari
o Teknik Sartnameler

e DMIS Odeme Belgeleri

e Faturalar

® Yiritme Kurulu Kararlari

e Bordrolar

[ ]

SGK Dokimanlari

Kontrol Kriterleri

® 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu

Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlari ile Hastalik ve Refakat iznine iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda

Yonetmelik

4734 sayil kamu ihale Kanunu

4735 sayil Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

3065 sayil Katma Deger Vergisi Kanunu

6698 Kisisel Verilerin Korumasi Kanunu

Doéner Sermayeli isletmeler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi

Mal Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik
Tasinir Mal Yonetmeligi
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Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik
EBYS

Yilhk Muhasebe Kayitlari

Performans Kriterleri

Paydas memnuniyet diizeyi
Ihtiyaclarin karsilanma orani
Alimlarin dogruluk orani
Gercgeklestirilen alim sayisi

Odeme islemlerinin dogruluk sayisi
Tasinir islemlerinin dogruluk sayisi
Stok hesaplarinin dogrulugu

Maas islemlerinin dogrulugu

Ek 6deme hesaplamalarinin dogrulugu
Blitce harcama tutarhhg

Kaynaklar
Is Giicii Biitce Calisma Ortami/Alt Yap1
74 Personel 14 Oda,

2 Depo,
1 Tehlikeli malzeme deposu
Toplam alan 2770 m?

Kullanilan is Akis Semalari

ADRES: Ege Universitesi
Déner Sermaye isletme Mudurltgi
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DSM-iAS-006 Ek Odeme CIMER Basvurulari
DSM-iAS-006 Ek Odeme Hukuki islemler
DSM-iAS-006 Ek Odeme Odemeler
DSM-iAS-006 Personel kaydi

DSM-FRM-
Dokiiman No 009
Yayin Tarihi 16.11.2023
Revizyon Tarihi
Revizyon No 1

Yazilim ve Donanim

77 adet Bilgisayar

21 adet Yazici

6 adet Tarayicl

2 adet Fotokopi Makinasi

2 adet Evrak imha makinasi
2 adet Hassas Terazi

1 adet Kumpas

3 adet Isi-Nem Olger Takip
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DSM-iAS-006 Malzeme Planlama
DSM-iAS-006 Personel Birimi 1

DSM-iAS-006 Personel Birimi 2

DSM-iAS-006 Satin Alma

DSM-iAS-006 Malzeme teslimati ve muayene
DSM-iAS-006 Depo islemleri

DSM-iAS-006 Tahakkuk islemleri

Kullanilan Dis Kaynakli Dokiimanlar
o 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
4982 say1l1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu
488 sayili Damga Vergisi Kanunu
2886 say1li Devlet Thale Kanunu
5070 sayili Elektronik Imza Kanunu
193 sayili Gelir Vergisi Kanunu
6245 sayil1 Harcirah Kanunu
492 sayili Har¢lar Kanunu
2004 sayil Icra ve Iflas Kanunu
6331 sayili Is Saglig1 Ve Giivenligi Kanunu
4734 sayili Kamu fhale Kanunu
4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
3065 sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
6085 sayili Sayistay Kanunu
506 sayil1 Sosyal Sigortalar Kanunu
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
7201 sayili Tebligat Kanunu

4857 sayil1 Is Kanunu

213 sayili Vergi Usul Kanunu

2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

2914 sayili Yiiksek Ogretim Personel Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu

5237 sayili Tirk Ceza Kanunu

7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Kanunu
Danismanlik Hizmet Alimi Thaleleri Uygulama Y 6netmeligi

Déner Sermayeli Isletmeler Biitce ve Muhasebe Ydnetmeligi

Hizmet Alimi [haleleri Uygulama Y 6netmeligi

Is Kanununa iliskin Calisma Siireleri Yo6netmeligi

Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
Mal Alimi Ihaleleri Uygulama Y &netmeligi

Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Y&netmelik
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
e On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik
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Tasinir Mal Yonetmeligi

Yapim Isleri Ihaleleri Uygulama Y &netmeligi
Yurticinde Ve Yurtdisinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik

Yiiksekogretim Kurumlar: Ogretim Elemanlari ile Yabanct Uyruklu Elemanlar1 Gelistirme Egitimi Y 6netmeligi
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Kullanilan Formlar(Listeler, Planlar, Cizelgeler, Prosediirler, Talimatlar, El Kitaplari, Kilavuzlar)

DSM-FRM-001 ANA DOKUMAN LISTESI

DSM-FRM-002 HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-1)
DSM-FRM-003 HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU (EK-2)
DSM-FRM-004 HASSAS GOREV LISTESI FORMU (EK-3)
DSM-FRM-005 GOREV TANIM FORMU

DSM-iAS-006 iS AKIS SEMASI

DSM-FRM-007 PAYDAS ONCELEKLENDIRME
DSM-LST-008 DIS KAYNAKLI DOKUMAN LISTESI
DSM-FRM-009 ISLETME PROSES KARTI

DSM-FRM-010 iZIN FORMU (IDARi PERSONEL)
DSM-FRM-011 iZIN FORMU (iSCi PERSONEL)
DSM-FRM-012 iLiSIK KESME FORMU (iDARi PERSONEL)
DSM-FRM-013 iLISIK KESME FORMU (iSCi PERSONEL)

Kullanilan Diger Dokiimanlar (Yonergeler, Yonetmelikler, Usul ve Esaslar, Raporlar, Planlar, Programlar)

Satin alma mevzuat evraklari
Tasinir Mal Yonetmeligi evraklari
Muayene Kabul ve Kontrol Yonetmeligi evraklari

Odeme Belgeleri

Faturalar
Maas bordrolari

SGK Dokimanlari

Kayit Ortami

EBYS
PBYS
KKYS
HBYS
Mis
DMIS
EKAP
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