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Birgivi Ilahiyat Fakiiltesi’nde gorevli personelin ilgili mevzuatlara uygun olarak izin talep ve islemlerinin eksiksiz, dogru ve
zamaninda gerceklesmesi i¢in yontem belirlemek.

Ege Universitesinde gorevli personelin izin esaslarini kapsar.

1. izin Formu

2. Hastalik Raporu

3. Magzeret Izin Gerekge Belgesi (Oliim Belgesi, Dogum

Belgesi, Evlilik Belgesi vb)

4. Tlgili Taraf Beklenti ve Sartlar1 (i¢ / D1s Baglam)
5. 1lgili Mevzuatlar
6
7

Onayl izin Belgesi

Siire¢ Performanslart Hedefleri
Diizeltici faaliyet Raporlari

Risk Analizi Sonuglar1 ve Firsatlar
Dokiiman ve kayitlarin kullanilmasi

SAEEIE S

[lgili Diizeltici Faaliyetler
Talepler

Akademik
e Idari
e Siirekli Isci personel

e EBYS,
e Bilgisayar,
e Matbu Formlar

Calisma Ofisleri

Miidiirliik Is ve Islemleri
Izin Is Akis Semasi

Hedeflerin Belirlenmesi

SWOT Analizi

Risk Analizi

Ihtiyaglarin Belirlenmesi

Gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi

Dokiimanlarin dagitim1

Giincellemeler i¢in kontrol esaslarinin tanimlanmasi

Hiyerarsi
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e Dokiiman ve kayitlarin saklama stirelerinin belirlenmesi
e Dokiiman ve kayitlarin imhast

PERFORMANS R, . . . . g .
KRITERLERI Personelin 6zliik haklarina riayet edilmesi, motivasyonun arttirilmasi, verimlilik ve etkinligin arttirilmasi, standartlarin uygulanmasi
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
KONTROL e 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu
KRITERLERI e Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlari ile Hastalik ve Refakat iznine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
o KYSK-EK-001 Kalite Yonetim Sistemi Kapsami El Kitab1
e BIF-IAS-0008 izin islemleri Is Akis Semas1
1 o
G(“)ZPEN . . : grc?ljij:lzr?;r;}r?rl?:vi/;;gg u}(;illfl?rlrlllll;rlna uygun olarak %100
GECIRME e 6Ay PROSESIN HEDEFI .
PERIYODU giincel tutulmasi
e Kayitlarin %100 giincel tutulmasi
0L e Giincel dokuman listesi ile dokuman sayis1 ve giincel revizyon tarihlerinin karsilastirilmasi
HESAPLAMA o ic/dis desisiklik var ise listenin eiincellenio eiincell dizinin kontrolii
METODU ¢/dis degisiklik var ise listenin giincellenip giincellenmediginin kontrolii
PROSES o i
SORUMLUSU Birim Kalite Sorumlusu
PROSES TAKiP . . .
SORUMLUSU Yo6netim Sistem Sorumlusu
PROSESIN o e .
RISKLERI Idari gorevler i¢in vekalet edilmemesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ihsan SAHIN Prof. Dr. Bekir Zakir COBAN Prof. Dr. Muhammet Hanefi PALABIYIK
Birim Kalite Komisyonu Uyesi Birim Kalite Komisyonu Uyesi Dekan
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